Zatqcznik nr 2 do uchwaty nr 22/1V/2019 Rady Dydaktycznej Wydziatu Humanistycznego US
z dnia 19 XI1 2019 r.

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
dla kierunku
historia, studia stacjonarne | stopnia,
specjalnosé: archiwistyczna

1. Obowiazek odbycia praktyki
Studenci studiow stacjonarnych 1 stopnia na kierunku historia specjalno$é
archiwistyczna maja obowigzek odbycia w czasie studiow praktyki zawodowej w
wymiarze 140 godzin. Praktyka realizowana jest w dwoch etapach jako praktyka I
stopnia i praktyka Il stopnia. Kazdy etap praktyki zaliczany jest oddzielnie.

2. Zalozenia ogélne i cele praktyki.
2.1. Celem praktyki jest integracja wiedzy i umiej¢tnosci uzyskanych w toku
ksztalcenia na studiach I stopnia na kierunku historia o specjalnosci archiwistycznej
oraz ich rozwdéj poprzez obserwacje¢ i realizowanie zadan praktycznych w instytucjach
wymienionych ponize;j.
2.2. Do ogdblnych celéw praktyki naleza:
a) poznanie warunkow funkcjonowania oraz zadan realizowanych przez
instytucje, w ktorych odbywana jest praktyka,
b) zapoznanie si¢ z problematyka i specyfika dziatan podejmowanych na
okreslonym stanowisku,
C) rozw6j umiejetnosci praktycznych wymaganych przy realizacji zadan
zwigzanych z:
e pracg na przedpolu archiwalnym,
obstuga uzytkownika archiwum,
opracowaniem zespotu archiwalnego,
zasadami gromadzenia 1 opracowywania materialu archiwalnego,
przygotowaniem inwentarza archiwalnego i uczestnictwem w komisji
metodycznej,
e opracowywaniem kwerend archiwalnych.
2.3. Podmiotami, w ktorych mozna realizowaé¢ praktyke studencka, sa archiwa
panstwowe oraz archiwa zakladowe, a zwlaszcza:
Archiwum Panstwowe w Szczecinie,
Oddziatowe Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej w Szczecinie,
Archiwum Strazy Granicznej w Szczecinie oraz
archiwa zakladowe Urzgdu Wojewodzkiego w Szczecinie, Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,



Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Szczecinie, Urzedu
Miasta Szczecin.

3. Zadania studenta odbywajacego praktyke:
a) znalezienie podmiotu, w ktérym bedzie odbywat praktyke,
b) ustalenie planu praktyki oraz zakresu powierzonych zadan i ptyngcej z nich
odpowiedzialnosci z opiekunem praktyki z ramienia instytucji przyjmujace;j,
c) uzyskanie akceptacji planu praktyki od opiekuna praktyki z ramienia uczelni,
d) prowadzenie i gromadzenie dokumentacji praktyki.

4. Termin i tryb realizacji praktyk zawodowych
4.1. Studenci maja obowigzek odby¢ praktyki zawodowe na specjalnosci
archiwistycznej w dwoch etapach.
4.2. Praktyka I stopnia odbywa si¢ w semestrze 5 i trwa 50 godzin (2 tygodnie).
Praktyka II stopnia odbywa si¢ w semestrze 6 i trwa 90 godzin (3 tygodnie).
4.3. Praktyka I stopnia konczy si¢ przedtozeniem do konca 5 semestru stosownych
dokumentéw u opiekuna praktyk z ramienia uczelni. Praktyka II stopnia konczy sig
przedtozeniem do konica 6 semestru stosownych dokumentoéw u opiekuna praktyk z
ramienia uczelni.
4.4. Studenci maja prawo odby¢ kazda z praktyk w jednym okresie lub w kilku
okresach, jednak taczny czas praktyki nie moze by¢ krotszy od okreslonego w planie
studiow dla praktyki I i Il stopnia.
4.5. Studenci moga odbywac praktyke w innych instytucjach niz zaproponowane w
punkcie 2.3. niniejszego regulaminu pod warunkiem, ze uzyskaja na to pisemna zgode
opiekuna praktyk z ramienia uczelni. W celu uzyskania takiej zgody nalezy zlozy¢
podanie z prosba i uzasadnieniem, nie pozniej niz dwa tygodnie przed rozpoczgciem

praktyki.

5. Kontrola praktyki
5.1 Osobg bezposrednio odpowiedzialng za przebieg praktyki jest opiekun praktyki z
ramienia instytucji przyjmujacej. Sprawuje on merytoryczng kontrole nad dzialaniami
studenta.
5.2 Ze strony uczelni przebieg praktyki studenta nadzoruje opiekun praktyki powotany
przez Dziekana Wydziatu dla specjalnosci archiwistycznej na studiach | stopnia na
kierunku historia.
5.3 Opiekun z ramienia uczelni moze dokona¢ hospitacji praktyki. Wowczas jego
ocena powinna zosta¢ dotaczona do dokumentacji praktyki.

6. Dokumentacja praktyki:

a) Skierowanie na praktyke lub prosba do opiekuna praktyk z ramienia uczelni i
jego zgoda na zaproponowane przez studenta miejsce praktyki,

b) Potwierdzenie przyjecia na praktyke,

c) Plan praktyki sformutlowany we wspotpracy z opiekunem praktyk z ramienia
instytucji przyjmujacej i zatwierdzony przez opiekuna praktyk z ramienia
uczelni,

d) Dziennik praktyki zawodowej,



e) Opinia z przebiegu praktyki studenta (wystawiona przez opiekuna praktyki z
ramienia instytucji przyjmujace;j),

f) Ocena opiekuna praktyki z ramienia uczelni, jesli miata miejsce hospitacja
praktyki.

7. Zaliczenie praktyk
7.1. Po kazdym etapie praktyk dokumentacja praktyk podlega zatwierdzeniu pod
wzgledem merytorycznym i formalnym przez opiekuna praktyk z ramienia uczelni.
7.2. Kazdy stopien praktyk oceniany jest oddzielnie w oparciu o Opini¢ z przebiegu
praktyki studenta i Dziennik praktyki.
7.3. Dokumenty wypelnione w sposéb nieprawidlowy (brak pieczatek, podpisow, dat,
niespojne daty itd.) badz wybrakowane (brak planu, dziennika itd.) zostajg zwrocone
studentowi w celu uzupehnienia badz skorygowania w sposob ustalony ze studentem.
Opiekun praktyki z ramienia uczelni nie zatwierdza studentowi dokumentow odbycia
praktyki do czasu dostarczenia dokumentéw skorygowanych badz uzupetnionych.

8. Dodatkowe informacje
8.1. Student na czas odbywania praktyki zawodowej ma obowigzek ubezpieczenia si¢
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
8.2. Koszty wyzywienia, noclegbw oraz dojazdéw zwigzanych z odbywaniem
praktyki poza miejscem zamieszania ponosi student, uczelnia nie zwraca poniesionych
w tym zakresie wydatkow.

9. Potwierdzenie znajomosci regulaminu
Student potwierdza w specjalnym o$wiadczeniu znajomos$¢ regulaminu i zobowigzuje
si¢ do jego przestrzegania w specjalny o§wiadczeniu.



