Zatqgcznik nr 3 do uchwaly nr 84/X1/2020 Rady Dydaktycznej Wydziatu Humanistycznego US
z dnia 10 VII 2020 r.

MERYTORYCZNE | FORMALNE KRYTERIA
PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH NA KIERUNKU
MEDIA I CYWILIZACJA, STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

Ponizsze kryteria obowigzuja dla studidw rozpoczetych od roku akademickiego 2019/2020 i

p6zniej. Opisuja nastgpujace zagadnienia

I. Procedura dyplomowania
I1. Wymogi merytoryczne
I11. Wymogi formalne
IV. Zasady stosowania aparatu naukowego
V. Zataczniki
1. Wzor strony tytutowej
2. Oswiadczenie studenta 0 samodzielnym napisaniu pracy
3. Wyrazenie zgody na udostepnianie pracy dyplomowej
4. Wyrazenie braku zgody na udostepnianie pracy dyplomowej

5. Wykaz haset identyfikujacych prace dyplomowe



|. PROCEDURA DYPLOMOWANIA

A. Zaliczanie seminarium dyplomoweqo

1. Wszystkie tematy prac dyplomowych sa zglaszane przez promotoréw do
koordynatora kierunku w terminie dwoch miesiecy od rozpoczecia seminarium
dyplomowego.

2. Zgloszone tematy prac s omawiane i analizowane przez zesp6t kierunku, ktory
rekomenduje je do zatwierdzenia przez Rade Dydaktyczng Wydzialu Humanistycznego US.
Rada Dydaktyczna WH zatwierdza tematy prac dyplomowych nie pdzniej niz na pot roku
przed regulaminowym terminem ukonczenia studiéw

3. Kazda ewentualna p6zniejsza zmiana tematu musi by¢ zgloszona do wicedyrektora
Instytutu Historycznego, a nastepnie - by¢ zatwierdzona przez prodziekana ds. studenckich.

4. Poszczegdlne semestry seminarium sg zaliczane studentowi wedlug form i

warunkow zaliczenia znajdujacych si¢ w sylabusach seminarium dyplomowego obu stopni.

B. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

e uzyskanie liczby punktow ECTS wynikajacej z programu ksztalcenia oraz
spelienie pozostatych wymagan programowych,

e uzyskanie z pracy dyplomowej co najmniej oceny ,,dostateczny” wystawionej
przez kierujacego pracg oraz co najmniej jednego recenzenta,

e sprawdzenie pracy dyplomowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym i
ztozenie o$wiadczenia wedlug wzoru obowigzujacego w Uczelni, ze praca
dyplomowa wykonana byta samodzielnie.

2. Przed oficjalnym przyjeciem pracy przez promotora student przekazuje
promotorowi elektroniczng wersj¢ pracy w celu kontroli jej oryginalnos$ci, tj. sprawdzenia jej
przy pomocy Jednolitego Systemu Antyplagiatowego. Szczegdétowa procedure kontroli
oryginalnosci pracy oraz wzory sporzadzanej dokumentacji, potwierdzajacej wykonanie tych
czynnosci, okreslajg odrebne przepisy wewnatrzuczelniane.

3. Pracg dyplomowa student powinien wydrukowa¢ w 3 egzemplarzach. Jeden z nich

musi by¢ wydrukowany dwustronnie i zbindowany. Egzemplarz ten nalezy odda¢ do



dziekanatu (od 1 pazdziernika 2019 r. jest to Dzial Obstugi Studenta). Dwa pozostale
egzemplarze przeznaczone sg dla promotora i dla recenzenta.

4. Zaakceptowang przez promotora prac¢ dyplomowa student winien zlozy¢é w
dziekanacie w terminie uzgodnionym z promotorem, nie pdzniej niz do konca sesji
egzaminacyjnej poprawkowej ostatniego semestru studiow.

5. Prace dyplomowg oraz wszystkie pozostale dokumenty (zob. nizej) nalezy ztozy¢ w
dziekanacie co najmniej 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.
Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w okresie miesigca od terminu zlozenia pracy
dyplomowej w dziekanacie.

6. Na uzasadniony, uczestnictwem w rekrutacji na studia, wniosek studenta,
prodziekan ds. studenckich moze wyznaczy¢ egzamin dyplomowy w terminie dwodch tygodni,
liczonych od dnia uzyskania przez studenta ostatniego zaliczenia przedmiotoéw wynikajacych
z programu studiow w seSji egzaminacyjnej. Przepis ten nie ma zastosowania w przypadku

uzyskanych zaliczen dopiero w sesji poprawkowe;j.

Dokumenty, ktore nalezy zlozy¢ w dziekanacie, w celu przystapienie do egzaminu
dyplomowego:
1. indeks wraz z kartg okresowych osiggnig¢¢ studenta ze wszystkimi wpisami
2. praca dyplomowa
- zbindowana
- dwustronnie drukowana z zalaczong wersja na ptycie CD-R
- zatwierdzona przez promotora wraz z podang datg obrony i recenzentem
- posiadajaca na stronie tytutowej hasta identyfikujace prace
- z podpisanym o$wiadczeniami: o samodzielnos$ci pracy oraz zgodzie albo braku
zgody na udostgpnianie pracy (wzory o$wiadczen w zalgcznikach nr 2-4)
3. 4 zdjecia o wymiarach 4,5 x 6,5
4. dowdd wptaty za dyplom

5. obiegdowka

C. Eqzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana, ktorej
przewodniczy prodziekan ds. studenckich albo profesor albo doktor habilitowany. W sktad

komisji wchodzi takze promotor oraz recenzent pracy.



2. W czasie egzaminu student musi odpowiedzie¢ na dwa pytania o charakterze
szczegbtowym, zwigzane z tematem pracy oraz jedno pytanie o charakterze ogo6lnym,
dotyczace dyscypliny (w tym wypadku - epoki), z ktorg zwigzany jest temat pracy. Pytanie
ogolne 1 jedno pytanie szczegdtowe zadaje promotor oraz jedno pytanie szczegoétowe zadaje
recenzent.

3. Ostateczny wynik studiéw wyliczany jest zgodnie z obowigzujagcym regulaminem
studiow. Stanowi on sumg¢:

e 5/10 oceny s$redniej wazonej (zaokraglonej do trzech miejsc po przecinku) z
przebiegu studiow,

e 3/10 $redniej arytmetycznej oceny pracy dyplomowej wystawionych przez
promotora i recenzenta, w zaokragleniu do trzech miejsc po przecinku,

e 2/10 $redniej arytmetycznej oceny z odpowiedzi na pytania z egzaminu
dyplomowego, w zaokragleniu do trzech miejsc po przecinku.

4. W dyplomie ukonczenia studidow wyzszych wpisuje si¢ ostateczng ocene studidw,
zaokraglong do oceny wedtug zasady:

e do 3,259 - dostateczny /3,0/

e 3,260-3,759- dostateczny plus /3,5/
e 3,760-4,259 - dobry /4,0/

e 4,260-4,509 - dobry plus /4,5/

e 4510- 5,0 - bardzo dobry /5,0/

D. Warunki ukonczenia studiow

Szczegbly okresla obowigzujacy Regulamin studidéw w Uniwersytecie Szczecinskim.

Il. WYMOGI MERYTORYCZNE

1. Prac¢ dyplomowa student musi napisa¢ samodzielnie.
2. Praca dyplomowa na studiach pierwszego stopnia jest pisana pod bezposrednim

kierunkiem promotora.



3. Temat pracy musi by¢ sformutowany z uwzglednieniem zakresu merytorycznego,
chronologicznego i terytorialnego (geograficznego).
4. Zakres merytoryczny pracy powinien mie¢ charakter monograficzny/problemowy i
prezentowac¢ umiejetnos¢ analizy materiatu.
5. Praca sktada si¢ z rozdziatow, ktérych liczba nie moze by¢ mniejsza niz trzy.
6. Rozdzialy maja charakter problemowy (rzeczowy), chronologiczny lub problemowo-
chronologiczny.
7. Poszczegdlne rozdzialy powinny mie¢ zblizong objeto$é, tj. liczbe stron.
8. Praca powinna by¢ oparta na literaturze naukowej oraz wybranym typie Zrddet
historycznych.
9. Podstawowa metodg badawcza powinna by¢ metoda historyczna; odwotanie si¢ do
innych metod badawczych moze stanowi¢ warto§¢ dodatkowa pracy.
10. Praca dyplomowa ma sprawdza¢ opanowanie przez studenta:
» umiejetnosci wyszukiwania i wykorzystania literatury naukowej,
e umicjetnos$ci poprawnego stosowania aparatu naukowego (m. in. przypisy,
bibliografia),
e umieje¢tnosci stosowania podstawowych zasad krytyki i analizy wybranego
typu Zrddet historycznych,
o umiejetnosci postugiwania sie metodg naukowsg i logicznego konstruowania

wypowiedzi naukowej w formie pisemnej.

1. WYMOGI FORMALNE

A. Struktura pracy dyplomowej

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastepujgce elementy sktadowe:

1. Strona tytulowa
Strona tytulowa pracy powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zalacznikiem nr 1. Hasta
przedmiotowe, ktore moga by¢ zamieszczone na stronie tytutowej, znajduja si¢ w zataczniku

nr 5.



2. Oswiadczenia autora pracy (zgodnie z zatgcznikami nr 2-4) - strony nienumerowane
1 niewykazywane w spisie tresci.

3. Spis tresci
Spis tresci powinien zawiera¢ informacje o elementach skladowych pracy i ich
rozmieszczeniu na poszczegélnych stronach. W spisie powinny by¢ wykazane wszystkie
rozdziaty 1 podrozdzialty wyodrgbnione w pracy. Strony zawierajace spis tresci powinny by¢
numerowane.

4. Wstep
Wstep stanowi wprowadzenie do badanych 1 analizowanych zagadnien. Konstrukcja wstepu
musi uwzglednia¢: wyjasnienie tematu, celu pracy i zakresow pracy, oméwienie podstawy
zrodlowej 1 stanu badan nad problemem, wskazanie metody badawczej oraz omoéwienie
konstrukcji.

5. Zasadnicza tre$¢ pracy
Zasadnicza tre$¢ pracy dzieli si¢ na rozdziaty, a te na podrozdziaty.

6. Zakonczenie
Zakonczenie powinno zawiera¢ jednoznaczne okreslenie stopnia osiggnigcia celow pracy,
odniesienie do zweryfikowanych hipotez badawczych oraz wnioski z przeprowadzonych
badan. Powinno odnosi¢ si¢ do catosci tresci pracy.

7. Spisy tabel/rysunkow/wykresow (jezeli wystepuja w pracy).

8. Aneksy (jezeli wystepuja w pracy)
W ramach aneksu zatagczane moga by¢ m.in. istotne dla tematu fragmenty Zzrodet
historycznych, tabele statystyczne, mapy, kwestionariusze ankiet 1 wywiadow, metryczki
respondentoéw.

9. Bibliografia
Jest to wykaz wszystkich zrodet historycznych i opracowan naukowych wykorzystanych w

pracy dyplomowej.

B. Wymagania edytorskie pracy

1. Praca dyplomowa pisana jest czcionka Times New Roman:
o dla tekstu podstawowego stosujemy czcionke o wielkosci 12 punktdéw;
interlinia 1,5

e dla przypisow stosujemy czcionke o wielkosci 10 punktow; interlinia 1.



2. Sformatowanie strony

marginesy (dolny, gérny, prawy) po 2,5 cm;
margines lewy 3,5 cm (na oprawe).
tekst gtéwny i tekst przypisOw wyjustowany

wcigcie akapitu 1,25.

3. Numeracja stron

strony powinny by¢ ponumerowane
numery stron piszemy czcionka Times New Roman, wielko$¢ czcionki 12
pierwszg stron¢ pracy stanowi strona tytutowa, cho¢ nie umieszczamy na niej

numeru strony.

4. Zapis tytutoéw rozdziatow i podrozdziatow

kazdy rozdziat rozpoczynamy od nowej strony

na stronie z tytutem rozdziatu nie powinno by¢ numeru strony, cho¢ strona jest
numerowana

tytuly rozdzialéw i podrozdzialow piszemy pismem pogrubionym (bold)

tytuly rozdzialéw piszemy czcionkg o rozmiarze 14

tytul rozdzialu rozpoczynamy od stowa ,,rozdzial”, po ktérym podajemy numer
rozdziatu (cyfra rzymska lub arabska) 1 stawiamy kropke. Nastgpnie
wpisujemy tytut konkretnego rozdziatu

po tytule rozdziatu nie stawiamy kropki

podrozdziaty musza by¢ ponumerowane.

5. Wszystkie elementy struktury pracy dyplomowej (spis tre$ci, wstep, rozdziaty,

zakonczenie,

spisy tabel/rysunkow/wykresow/ilustracji, aneks, bibliografia) powinny

rozpoczynac¢ si¢ od nowej strony.

V. ZASADY STOSOWANIA APARATU NAUKOWEGO

A. Opis bibliograficzny

Jest to zbior podstawowych informacji dotyczacych kazdej publikacji, ktory pozwala na jej

doktadng identyfikacje. Liczba tych informacji i stopien ich szczegoétowosci zalezg od typu

opisywanego dokumentu oraz od przeznaczenia bibliografii, w ktorej zostaje umieszczony. W



nauce historycznej wykorzystuje si¢ opis skrocony, ktéry zamieszczany jest gldwnie w

wykazie zrodet i literatury, zwanym bibliografig zalacznikowa. Dane do opisu znajduja si¢

glownie na karcie tytulowej opisywanej publikacji, ale takze na odwrocie Karty tytutlowej i w

stopce wydawniczej oraz w spisie tresci (w przypadku artykulow).

W zaleznosci od typu zrodta/publikacji nalezy przy konstrukcji opiséw bibliograficznych

przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1. Zrédla historyczne niepublikowane

zréodla archiwalne
nazwa archiwum, nazwa zespolu/zbioru archiwalnego, sygnatura

wykorzystanej jednostki aktowej

Przyktad:
Narodowe Archiwum Cyfrowe, Koncern llustrowany Kurier Codzienny —

Archiwum llustracji, sygn. 1-M-1448-220.

inne zrodla rekopiSmienne

nazwa instytucji przechowujacej, tytut zrodta [pismem prostym], sygnatura

Przyktad:
Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie, J. T. S. Jasinski,

Zyciorysy aktorow warszawskich, sygn. 1067/74b.

zrodla wywolane
numer wywiadu/ankiety, informacje o0 respondencie, data i miejsce
przeprowadzenia wywiadu/ankiety [jezeli ma charakter indywidualny], miejsce

przechowywania zapisu

Przyktady

Wywiad nr 5, osadniczka z akcji ,,Wista” A. G. ze wsi Rusinowo, powiat
Walcz, 12 V 1992 Rusinowo, mps w zbiorach autora.

Ankieta nr 1, kobieta lat 31, 30 X 2012 Krakow, mps w zbiorach autora



2. Zrodla historyczne publikowane:

dokumenty w kodeksach dyplomatycznych
tytut kodeksu dyplomatycznego [kursywa], inicjal imienia i nazwisko
wydawcy/wydawcow, numer tomu, miejsce wydania, wydawnictwo, rok

wydania, numer dokumentu.

Przyktady:
Kodeks dyplomatyczny Wielkopolski, wyd. A. Gasiorowski, T. Jasinski, T. X,

Poznan: Wydawnictwo Poznanskiego Towarzystwa Przyjaciot Nauk, 1993, nr
1396.

dokumenty i zrodla narracyjne w zbiorach zrodel

autor dokumentu/zroédta narracyjnego [jezeli jest], tytut dokumentu/zrodia
narracyjnego [kursywa], w: tytul zbioru Zrodet [kursywa], inicjat imienia i
nazwisko autora/autor6w opracowania zbioru, miejsce wydania, wydawnictwo,

rok wydania, strony.

Przyktady:
1935 czerwiec 5, Warszawa — Przemowienie ministra spraw zagranicznych

Jozefa Becka okreslajgce podstawowe kierunki polityki wobec Trzeciej Rzeszy,
W: Druga Rzeczpospolita. Wybor dokumentow, oprac. A. Luczak, J. R. Szaflik,
Warszawa: Ludowa Spotdzielnia Wydawnicza, 1988, s. 379-382.

Ssamoistne zrédla narracyjne
autor zrodta, tytut [kursywa], autor opracowania, miejsce wydania, rok

wydania.

Przyktady:
Lewaszkiewicz A., Przez trzy epoki. Wspomnienia todzkiego dziennikarza,

Lodz: Wydawnictwo Westa-Druk Mirostaw Kulis, 2014.

Jana Diugosza Roczniki czyli Kroniki stawnego Krolestwa Polskiego. Ks. 12:
1462-1480, thum. J. Mrukéwna, oprac. D. Turkowska, red. J. Wyrozumski,
komentarze K. Baczkowski i in., wyd. 2, Warszawa: Wydawnictwo Naukowe
PWN, 2009.



Churchill W., Druga wojna swiatowa, T. 1-6, Gdansk: Phantom Press
International/Refren, 1994-1996.

akty normatywne
tytut aktu [kursywa], tytul publikatora [pismem prostym], rok publikacji,

numer publikatora, pozycja aktu w publikacji.

Przyktady:
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, Dziennik Ustaw 1990,

Nr 16, poz. 95.

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r., Dziennik
Ustaw 1997, Nr 78, poz. 483.

Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji, Dziennik Ustaw
1993, Nr 7, poz. 34.

Uchwata nr XXVIII/295/2009 Rady Gminy Widuchowa z dnia 29 grudnia 2009
r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Widuchowa na rok 2010, Dziennik

Urzedowy Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2010, Nr 37, poz. 780.

prasa
nazwisko 1 inicjal imienia/pseudonim/inicjaly autora artykutu, tytul artykutu

[kursywa], tytut gazety/czasopisma, rocznik, numer, data dzienna, strony.

Przyktady:
Bitner T., Gazety na Facebooku, ,,Press”, 2011, nr 11, s. 60-61.

N.J., Sufrazystki i powszechne glosowanie, ,,Bluszcz” R. 48, nr 3, 20 stycznia
1912,s. 7.

filmy
tytut polski filmu (jesli tytul zostat przettumaczony) [kursywa], w nawiasie
tytut oryginalny [kursywa], rezyser, rok

Przykiady :
Cesarzowa (Forbiden Paradise), rez. Ernst Lubitsch, 1924,

Pan Tadeusz, rez. Andrzej Wajda, 2000.
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3. Opracowanie naukowe

ksigzka
nazwisko 1 inicjal imienia autora/autoréow, tytul i podtytul publikacji
[kursywa], (humer wydania, gdy jest to wydanie drugie lub kolejne), miejsce

wydania, rok wydania.

Przyktady:
Wendland M., Konstruktywizm komunikacyjny, Poznan: Wydawnictwo

Naukowe Instytutu Filozofii UAM, 2011.
Adamski A., Media w analogowym i cyfrowym Swiecie. Wplyw cyfrowej
rewolucji na rekonfiguracje komunikacji spotecznej, Warszawa: Dom

Wydawniczy Elipsa, 2012.

praca zbiorowa
tytut i podtytut publikacji [kursywg], inicjal imienia 1 nazwisko
redaktora/redaktorow, miejsce wydania, rok wydania.

Przyktad:

Media audiowizualne i cyfrowe wobec wyzwan wspotczesnego spoleczenstwa,
red. A. Adamski, A. Gralczyk, K. Kwasik, M. Laskowska, Warszawa:
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2012.

artykul w pracy zbiorowej
nazwisko 1 inicjat imienia autora/autorow artykutu, tytut 1 podtytut artykutu
[kursywa], w: tytut i podtytut pracy zbiorowej [kursywa], inicjat imienia i

nazwisko redaktora/redaktoréw, miejsce wydania, rok wydania, strony.

Przyktad:

Aouil B., Komunikowanie si¢ w Internecie — narzedzia, specyfika, wlasciwosci,
wW: Komunikacja spoteczna w Swiecie wirtualnym, red. M. Wawrzak-

Chodaczek, Torun: Wydawnictwo Adam Marszatek, 2008, s. 11-40.
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artykul w czasopiSmie
nazwisko i inicjal imienia autora/autorow artykutu, tytut i podtytut artykutu
[kursywa], tytul czasopisma [pismem prostym; w cudzystowie], numer tomu,

rok wydania, numer zeszytu, strony.

Przyktady:
Seklecka A., Rytuat medialny jako przykiad uniformizacji przekazu informaciji,

ZAtenaeum. Polskie Studia Politologiczne, 2014, nr 41, s. 249-267.

Sobczak B., Nowe oblicza informacji. O sposobach uatrakcyjniania przekazow
informacyjnych na przykladzie , Faktow” TVN, ,Poznanskie Studia
Polonistyczne”, T. 16, 2010, s. 271-295.

publikacja internetowa
nazwisko 1 inicjat imienia autora/autorow (je$li podane), tytut i podtytut

[kursywa], adres strony internetowej, data dostepu [w nawiasie].

Przyktady:
Leszkowicz T., Pochéd pierwszomajowy, czyli propaganda PRL w pigufce,

dostep on line: https://histmag.org/Pochod-pierwszomajowy-czyli-propaganda-
PRL-w-pigulce-7883 (dostep: 17.05.2019).

Babik W., O natloku informacji i zwigzanym z nim przecigZeniu
informacyjnym, referat na 20. Ogolnopolskim Sympozjum Naukowym
,, Czlowiek — Media — Edukacja” (24-25.09.2010 r., Krakéw), dostep on line:
http://www.ap.krakow.pl/ktime/ref2010/babik.pdf (dostgp: 7.07.2012).

wstep do wydawnictwa Zrodlowego
nazwisko 1 inicjal imienia autora wstepu, tytul wstepu [kursywa], w: pelny opis

bibliograficzny wydawnictwa zrodtowego.

Przyktad:
Beylin K., Wstgp, w: Stefan Dunin, Wspomnienia dziennikarza, wstep K.

Beylin, Wroctaw: Ossolineum, 1963.
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B. Bibliografia

e jest zestawieniem opisOw bibliograficznych zrodet historycznych i opracowan
(literatury naukowej) wykorzystanych w pracy dyplomowej,

e zamieszczamy na koncu pracy,

e zaczynamy od nowej strony,

e ujmujemy tylko te pozycje zrédtowe 1 opracowania, ktére rzeczywiscie zostaly
wykorzystane w pracy,

e pozycje wymienione w wykazie zrddel i literatury dzielimy na zrodia
niepublikowane, zrédta publikowane i opracowania,

e wsrdd zrodet publikowanych w razie koniecznosci mozna wydzieli¢ specjalne
grupy zawierajace akty normatywne, publikacje prasowe stanowigce podstawe
zrddlowa pracy czy materiaty filmowe itd.,

e W ramach opracowan nie wydzielamy specjalnej grupy dla artykutow
naukowych ani dla publikacji internetowych,

e w ramach poszczegdlnych grup pozycje porzadkujemy alfabetycznie,

e archiwa porzadkujemy alfabetycznie.

Przykiad uktadu graficznego i zawarto$ci bibliografii

Bibliografia

Zrédia niepublikowane

Zroédla archiwalne

Archiwum Telewizji Polskiej SA Oddziat w Krakowie
Reportaze interwencyjne 1976-1989.

Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie:

J. T. S. Jasinski, Zyciorysy aktorow warszawskich, sygn. 1067/74b.

Narodowe Archiwum Cyfrowe:

Koncern llustrowany Kurier Codzienny — Archiwum llustracji, sygn. 1-M
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1448-220.
Zbidr nagran dzwigkowych, sygn. 33-P-737.

Zrédla wywolane

Wywiady w zbiorach prywatnych autora
Wywiad nr 1: kobieta, lat 31, 12 11 2020 Szczecin.
Wywiad nr 2: mezczyzna, lat 28, 13 II Szczecin.

Zrédla publikowane
Akty normatywne
Rezolucja Parlamentu Europejskiego z dnia 15 czerwca 2010 r. w
sprawie zarzgdzania Internetem: kolejne dziatania (2009/2229(INI)), dostep on
line: http://www.europarl.europa.eu/sides/getDoc. do?type=TA&reference=P7-
TA-2010-0208&language=PL&ring=A7-2010-0185 (dostep 24.05.2019 r.).
Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji, Dziennik
Ustaw 1993, Nr 7, poz. 34.

Pamietniki i wspomnienia

Lewaszkiewicz A., Przez trzy epoki. Wspomnienia lodzkiego dziennikarza,
Lodz: Wydawnictwo Westa-Druk Mirostaw Kulis, 2014.

Churchill W., Druga wojna swiatowa, T. 1-6, Gdansk: Phantom Press
International/Refren, 1994-1996.

Prasa
Bitner T., Gazety na Facebooku, ,,Press”, 2011, nr 11, s. 60-61.

N.J., Sufrazystki i powszechne gltosowanie, ,,Bluszcz” R. 48, nr 3, 20 stycznia
1912,s. 7.

Reportaze

Harasimiuk S., Warianty. Zbior reportazy. Warszawa: Wydawnictwo
Literackie, 1971.

Robak T., W starych beczkach nowe wino. Szkice i reportaze. Warszawa:

Ksigzka i Wiedza, 1971.

14



Opracowania:

Bartkowicz B., Wypoczynek codzienny mieszkazicow nowych osiedli na

przykfadzie Krakowa, Warszawa: Panstwowe Wydawnictwo Naukowe, 1974.

Bogucka M., Zycie codzienne - spory woké? profilu badas i definicji,

,2Kwartalnik Historii Kultury Materialnej”, T. 44, 1996, z. 3, s. 247-253.

Boni M., Funkcje zycia domowo-rodzinnego w doktrynie komunistow polskich

Elias

(1945-1950), w: Dom we wspdéiczesnej Polsce, red. P. Lukasiewicz, A.
Sicinski, Wroctaw: Wiedza o Kulturze, 1996, s. 90-114.

N., Przemiany obyczajow w cywilizacji zachodniej, Warszawa: Panstwowy

Instytut Wydawniczy, 1980.

Leszkowicz T., Pochod pierwszomajowy, czyli propaganda PRL w piguice, dost¢p on

line:

https://histmag.org/Pochod-pierwszomajowy-czyli-propaganda-PRL-w-pigulce-

7883 (dostep: 17.05.2019).

C. Przypisy

Stuza do udokumentowania tez wypowiadanych w pracy.
Stosujemy je, gdy:
o cytujemy fragment innego opracowania
o powolujemy si¢ na cudze ustalenia, ktére streszczamy w tekscie
pracy.
Najczes$ciej w przypisie umieszczamy opis bibliograficzny publikacji lub
zrédta, na ktore sie powotujemy
o W przypisie inicjal imienia podajemy przed nazwiskiem autora
o zawsze podajemy numer strony, na ktorej znajduje si¢
wykorzystana informacja.
Nie stosujemy ich, gdy informujemy o faktach historycznych ogdlnie znanych.
W pracy dyplomowej stosujemy tzw. przypisy dolne, czyli umieszczane na
dole strony, ponizej tekstu gtownego.
W kazdej czgsci pracy (wstep, poszczegdlne rozdzialy, zakonczenie) przypisy

numerujemy od 1.
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e Kazdy przypis traktujemy jak zdanie, tzn. rozpoczynamy go wielka litera i
konczymy kropka.

e Kilka publikacji w jednym przypisie rozdzielamy $rednikiem.

e Pelny opis bibliograficzny podaje si¢ tylko wtedy, gdy do danej pracy
odwolujemy si¢ po raz pierwszy.

e Jezeli na dane opracowanie powolujemy si¢ wielokrotnie, to uzywa si¢ tzw.
przypisow skroconych, ktore =zastepuja poszczegdlne elementy opisu

bibliograficznego.

Zasady sporzadzania przypiséw skroconych:

1. Wprowadzamy wiasne skroty dla tytutdéw czasopism, tytutow wydawnictw
zrédtowych lub dla nazw instytucji, w ktorych przechowywane sa
wykorzystywane przez nas zrodla rgkopismienne

e stosuyje si¢ to tylko wtedy, gdy odwotujemy si¢ do nich bardzo czgsto 1
w roznych przypisach

e dodajemy do pracy wykaz skrétow

e schemat: podajemy pelng nazwe, po ktoérej w nawiasie wstawiamy
stowo ,,dalej:”” 1 podajemy proponowany skrot

e w kolejnych przypisach uzywamy juz tylko skrotu

Przyktad:

! Narodowe Archiwum Cyfrowe (dalej: NAC), Koncern llustrowany Kurier Codzienny —
Archiwum llustracji, sygn. 1-M-1448-220.

2 W. Cwalina, A. Falkowski, Marketing polityczny. Perspektywa psychologiczna, Gdanska:
Gdanskie Wydawnictwo Psychologiczne, 2006, s. 121.

3 P. Francuz, A. Szalkowska, M. Szubielska, W jaki sposéb obraz modyfikuje rozumienie
tresci telewizyjnych programow informacyjnych? ,Studia Medioznawcze”, T. 40, 2010, z.
1,s.42.

4 A. Boyd, Dziennikarstwo radiowo-telewizyjne, Techniki tworzenia programéw
informacyjnych, Krakow: Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellonskiego, 2006, s. 82.

2. Uzywamy standardowych okreslen, zastepujacych opis bibliograficzny lub
jego elementy. Okreslenia te majg polska lub tacinskg wersj¢ jezykowa. Wybor
jezyka zalezy od nas, ale konsekwentnie uzywamy okreslen albo polskich, albo
facinskich:

e Tamze (=Ibidem)

o Zastepuje caly opis bibliograficzny
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o Jezeli przypisy nastepujace bezposrednio po sobie odsytajg do tego
samego opracowania, wydawnictwa zroédtowego Ilub zrddla

rekopismiennego

Przyktad:

L J. Fiske, Wprowadzenie do badan nad komunikowaniem, Wroctaw: Wydawnictwo
Astrum, 1999, s. 135.

2 Tamze, s. 205.

8 Tamze, s. 108.

e Tenze (=ldem); Taz (=Eadem)
o Zastepuje nazwisko autora

o Jezeli w jednym przypisie zamieszczamy kilka réznych opracowan

jednego autora lub robimy to w_przypisach nastepujacych

bezpos$rednio po sobie

Przyktad:

1 J. Kieniewicz, Wprowadzenie do historii cywilizacji Wschodu i Zachodu, Warszawa:
Wydawnictwo Akademickie Dialog, 2003, s. 205; tenze, Orientalnosé¢ polska,
Warszawa: Czytelnik, 1978, s. 27.

2 Tenze, Polacy i Europa korica XX wieku, Wroctaw: Wydawnictwo Uniwersytetu
Wroctawskiego, 2004, s. 95.

e dz. cyt. (=op. cit.) — skrét od zwrotu: dzieto cytowane (opus citatum)

o Zastepuje tytul opracowania oraz miejsce i rok wydania (w
artykutach: tytut artykutu, tytut czasopisma, rocznik, zeszyt)

o Stosujemy, gdy w catej pracy wykorzystujemy tylko jedna
publikacj¢ danego autora (dotyczy przypiséw, ktore nie nastgpuja

bezposrednio po sobie)

Przyktad:

L F. Braudel, Gramatyka cywilizacji, Warszawa: Oficyna Naukowa, 2006, s. 205.
2 K. Pomian, Przesztosé jako przedmiot wiedzy, Warszawa: Fundacja ,,Aletheia”,
1992, s. 24.

3 F. Braudel, dz. cyt., s. 159.

e Jezeli uzywamy kilku prac tego samego autora na zmiang, to zamiast
okreslenia ,,dz. cyt.” stosujemy skrocony tytut (dwa-trzy poczatkowe stowa z

tytutu) uzupetiony wielokropkiem

Przyktad:
! F. Braudel, Gramatyka cywilizacji, Warszawa: Oficyna Naukowa, 2006, s. 205.
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2 K. Pomian, Przesztosé jako przedmiot wiedzy, Warszawa: Fundacja ,,Aletheia”,
1992, s. 24.

8 F. Braudel, Struktury codziennosci, Warszawa: Pafstwowy Instytut
Wydawniczy, 2019, s. 95.

4 K. Pomian, dz. cyt., s. 35.

5. Topolski, Gramatyka..., s. 200.

6 Tenze, Struktury..., s. 45.

D. Material ilustracyjny

Sa to wszelkiego rodzaju fotografie, rysunki, mapki i inne ilustracje wprowadzane do

tekstu gldownego pracy dyplomowej. Ich zadaniem jest objasnianie i poszerzanie tresci

pracy, a nie tylko jej ,,upigkszanie”. Zasady zamieszczania materiatu ilustracyjnego:

Wszelkie ilustracje muszg by¢ ponumerowane i podpisane — podpisy czcionkg
nr 10.
Jesli materiatu ilustracyjnego jest niewiele, to dla wszystkich rodzajow
ilustracji stosujemy wspolng numeracje. W opisach uzywamy wowczas
ogolnego okreslenia ,,ilustracja” lub ,,rycina”.
Jesli materiat ilustracyjny jest bogaty i r6znorodny, to stosujemy oddzielng
numeracj¢ dla kazdej formy ilustracji. W opisach uzywamy wowczas okreslen
»mapa”, ,fotografia”, ,rysunek” itd. w zalezno$ci od rodzaju ilustracji.
W opisach uzywamy skrétow; np.:

o Rysunek = Rys. 1.

o Zdjecie = Fot. 1.

o Dla wszystkich typow = Ryc. 1. (rycina) lub Il. 1. (ilustracja).
Jezeli materiat ilustracyjny zaczerpnigty zostal z innego opracowania, nalezy
podac¢ opis bibliograficzny pracy, z ktorej pochodzi.
Jezeli material ilustracyjny pochodzi z archiwum, biblioteki lub ze zbioréw

osoby prywatnej, nalezy poda¢ wtasciciela zbiorow.
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Przyktad:

Ryc. 1. Najstarsza piecze¢ wielka Chojny z 1319+, Ryc. 2. Herb Chojny w pracy O. Huppa pt. Die Wappen und

(Landesarchiv Greifswald, Rep. 2, Ducalia, nr 26) Siege! der deutschen Stadte, Flecken und Dérfer, H. 1:
Ostpreussen, Westpreussen und Brandenburg, Frankfurt
a/M 1894,

Jezeli w pracy dyplomowej wystepuje materiat ilustracyjny, na koncu pracy
nalezy zamie$ci¢ spis ilustracji, zawierajacy numer ilustracji, podpis ilustracji

oraz numer strony w pracy, na ktorej ilustracja zostata zamieszczona.

Przyktad:

Spis ilustracji
1. Podpis pod 1lUSIIAC)E .. ...iiieiieiieiieeieeeieeieee e et e el S
2. Podpis pod 1lUSTIACIT . .uvinriieiee e 9
3. Podpis pod ilustracjg .........ccooiiiiiiiiiiiii e 10

E. Tabele i wykresy

Stuza do uyjmowania danych o charakterze statystycznym. Nie jest to zwykty materiat

ilustracyjny, dlatego tabele i wykresy zawsze muszg by¢ w tekscie omowione i

przeanalizowane. Brak odniesienia do tabeli/wykresu w tek$cie gldownym pracy,

swiadczy o przypadkowym i bezcelowym zamieszczeniu tabeli/wykresu. Zasady

zamieszczania tabel 1 wykresow:

wszystkie tabele/wykresy musza by¢ numerowane i zatytulowane

numer i tytul tabeli/wykresu umieszczamy powyzej tabeli/wykresu

tytut tabeli/wykresu powinien by¢ zwiezty, ale musi zawiera¢ informacje o

tym, czego tabela/wykres dotyczy, w jakim okresie i na jakim obszarze
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e pod tabelg umieszcza si¢ informacje o tym, skad zaczerpni¢to dane

statystyczne

e objasnienia do tabel umieszcza si¢ bezposrednio pod tabela, odnosniki w

postaci liter albo gwiazdek (nie cyfry!).

Przyktad:
Tab. 1. Struktura dokumentéw wschodniopomorskich do 1309 r. wg rodzajéw dokumentdéw
Rodza) dokumentu _— Ogdtem
do 1250 1251-1280 1281-1309 brak daty®

Dokument ksigzecy i Lb 32 101 160 - 293
krolewski Og 64,0 802 64,5 69,1
l. b, 18 24 47 1 o0
Dokument koscielny %a 36,0 19.0 18,9 21.1
1. b, 17 17
Dokument ryeerski %o 6.9 4.0
L. b 19 19
Dokument wrzedniczy Ba 77 4.4
L b 1 5 6
Dokument miejski %o 0.8 20 1.4
Ogilem 50 126 248 3 417

2 dotyczy dokumentdw, ktorych przyblizona datacja nie mieSci si¢ w zadnym z wyznaczonych
przedzialdéw czasowych

Zrédlo: Obliczenia wiasne na podstawie Pommerellisches Urkundenbuch, hrsg. v. M.
Perlbach, Danzig 1882.

e jezeli tabele/wykres w caloSci przejeto z innego opracowania, pod
tabelag/wykresem nalezy poda¢ informacj¢ w brzmieniu: cyt. za: opis
bibliograficzny pracy, z ktorej zaczerpnieto tabelg/wykres
Przyktad:

Tab. 1. System grzywny polskiej (krakowskiej) w XVI w.

Jednostka miary Wiardunkow Uncji Lutow Skojcow Kwart
1 grzywna (196 g) 4 8 16 24 96
1 wiardunek (49 g) 2 4 6 24
1 uncja (24,5 g) 2 3 12
1 tut (12,25 g) 15 6
1 skojec (8,16 g) 4
1 kwarta (2,041 g)

Zrodlo: cyt. za: J. Szymanski, Nauki pomocnicze historii, wyd. 5, Warszawa 2001, s. 171.
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e jezeli w tekscie glownym pracy wykorzystujemy tabele i wykresy, to na koncu
pracy zamieszczamy spis tabel i spis wykresow, zawierajgcy numer

tabeli/wykresu, tytul tabeli/wykresu i numer strony, na ktorej zamieszczona

zostata tabela/wykres
Przyktad:
Spis tabel
L Tytul tabeli. . ..o e e a8
2. Tytub tabeli. . ..o 9
3Tytub tabeli. ..o 10
Spis wykresow

L Tytul WyKIE@SU. .. vt e el 8
2. Tyt WyKI@SU. . 9
3. Tytut WYKI@SU... ot esiee e 10

F. Wykaz skrotow

o dla wszystkich skrotow, wprowadzonych w pracy dyplomowej, nalezy
sporzadzi¢ wykaz skrotow, tj. zestawienie skrotow i ich rozwinigcia

e wykaz sporzadza si¢ dla skroconych tytutow czasopism, tytutdow wydawnictw
zrédlowych 1 nazw instytucji naukowych, ktorych uzywamy w pracy
dyplomowej

e NIE STOSUJEMY dla standardowych skrotow uzywanych w jezyku polskim
(typu: itd., itp., np.:, pt., prof.)

e wszystkie skroty w wykazie porzadkujemy w kolejno$ci alfabetycznej

e Umieszczany na poczatku lub na koncu pracy

e wykaz skrotdw zaczynamy na nowej stronie

e wykaz skrotow ujmujemy w spisie tresci
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Przykiad:

Wykaz skrotow
AD Pelplin Archiwum Diecezjalne w Pelplinie
AGAD Archiwum Glowne Akt Dawnych w Warszawie
AP Szczecin Archiwum Panstwowe w Szczecinie
KDW Kodeks Dyplomatyczny Wielkopolski
KH Kwartalnik Historyczny
MPH Monumenta Poloniae Historica
PZP Przeglad Zachodniopomorski
S7 Studia Zrodloznawcze

G. Spis tresci

e umieszczamy na poczatku pracy dyplomowej (po stronie tytutowej 1
wymaganych o$wiadczeniach studenta)

e Zawarto$¢ spisu tresci:

Spis tresci
Rozdziat I Tytul.......coooii e e a2 10

L1.Tytut podrozdziahu..............coooii i 10
[.2. Tytut podrozdzialu..............coooiii e, 20
Rozdzial TI. Tytuh.. ..ot e e eee 03D
IL1.Tytul podrozdziatu..............ooooiiiiii 35
I1.2. Tytut podrozdzialu. ..., 47
Rozdziat IIL Tytul.........ooiiiiieeeeeeeeseee e e e a1, 00
I 1. Tytut podrozdziahu..............coooiii 60
I1.2. Tytut podrozdziahu. ... 70

ZaKONCZENIE. ... ovieiiiie ittt eeeeeeeeeeeeeee e eenenene .80

WYKAZ SKIOTOW . ...t e 83
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