Zatqcznik nr 2 do uchwaty nr 79/2025 Rady Dydaktycznej Wydziatu Humanistycznego z dnia 29 V 2025 r.

Requirements regarding form and content of BA Diploma
papers written by Global Communication Students

BA Diploma paper

Global Communication
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Requirements regarding content and general points

A BA thesis should be a proof that a student has achieved learning outcomes specified
in the programme, and its topic should be consistent with the discipline of linguistics. The
thesis must be an academic work that adheres to academic standards, with a narrower
thematic scope than that of a Master’s thesis. In their Bachelor’s thesis, the student should
demonstrate:

o knowledge of linguistic methods, terminology, and principles of analysis and
interpretation relevant to the chosen topic,

o familiarity with the forms and techniques of constructing a longer academic text,
using appropriate academic style and terminology,

o the ability to collect, evaluate, analyze, and select research material appropriate to
the linguistic research problem,

» the ability to apply the knowledge gained during studies in the field of linguistics to
the analysis of selected research material,

» the ability to select and critically analyze key literature related to the research topic,

« the ability to solve research problems within the field of linguistics.

The student should follow this stylesheet carefully, paying attention to every detail.
If the thesis does not follow the required stylesheet, it will be rejected by the supervisor and
the reviewer.
The thesis is prepared independently by the student, with respect for the rules of
academic ethics and integrity, and under the supervision of the supervisor.
The misuse of generative Al to create or enhance student work will be classed as
plagiarism.
Before printing the final version of the thesis, authors are responsible for checking the
following;:
- That all works cited in the thesis are listed in the reference section
- That the fonts necessary to print any special characters or phonetic symbols are
used
- That no pages are missing
- That all headings and page numbers as given in the contents correspond exactly to
those in the thesis
- That the consecutive numbering of all sections, examples, tables, figures, and notes
is correct and complete

- That the print quality is even and satisfactory throughout
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Thesis structure

The thesis should be structured in the following order (the order may be adapted

depending on the requirements of the topic of the thesis):

. Title page (including ‘keywords’/’hasta identyfikujace prace dyplomowe” available
at the Faculty of Humanities” website) in English and Polish (please ask your supervisor
for the templates)

- The author’s declarations available at the Faculty of Humanities” website

- Table of contents

- List of tables, List of figures, List of abbreviations

- Introduction

- Thesis Chapters (Each beginning on a separate page)

- Conclusion

- References

- Appendices

- Précis (“Streszczenie”) in Polish

Thesis layout and font size

- The thesis layout is A4 format; margins: 2.5 cm, with an additional margin for
binding 1 cm on the left

- Font for the main text, including the table of contents, lists (of figures, etc.), section
headings, examples and references: 12 pt Times New Roman

- Font size for titles of chapters: Times New Roman 16

- Font size for tables and figures (including captions), block quotations and footnotes:
Times New Roman 10

- Line spacing 1,5 for the body of the thesis, table of contents, lists (of figures, etc.),
examples and references, single spacing for tables, block quotations (40 words and
longer) and footnotes

- The text should be justified

- Avoid leaving the first line of a new paragraph at the bottom of a page, or the last
line of a paragraph at the top of a page

- No headers may be used
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- Place the page numbers at the bottom of the page, to the right. Pages are to be
numbered consecutively throughout the work, starting with the title page, but without

the page number on the title page

Thesis title, headings and line spacing

- Do not put a period at the end of a title or heading

- The space between the top margin and the chapter title should be set to 138 points,
with a space of 44 points between the title and the main text. The chapter number and
title appear in a single centred line, with the number followed by a colon, e.g. Chapter 1:
Identity construction in Computer-Mediated Communication

. Capitalise only the first letter of the first word and of proper nouns and related
attribute, e.g., “The capitalisation of titles in English” not “The Capitalisation of Titles in
English”. Please also capitalise the first letter of the first word after a colon

- Headings and line spacing should be formatted as follows:

- Section headings:

1. First-grade heading 12 pt bold

1.1. Second-grade heading 12 pt bold

1.1.1. Third-grade heading 12 pt bold

- Leave one blank line before all section headings in the thesis

- Leave one blank line before and after examples, lists, block quotations, tables, and
figures

- Aim to use no more than three levels of heading. However, if a fourth-grade
heading is required, use the same format as for the third-grade heading

- Avoid headings which appear at the bottom of a page and are separated from the
text of the following paragraph

Paragraphing

- The first paragraph after a heading is not indented
- All other paragraphs begin with a 1,25cm indent

- Do not leave a blank line between paragraphs

Orthography
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- Both American and British English forms are acceptable, but spelling and

punctuation must be consistent throughout

Typeface, emphasis, and punctuation

- Italics should be used for:

« Words, phrases, and sentences treated as linguistic examples

+ Titles of books, published documents, newspapers, and journals

+ Drawing attention to key terms in a discussion at first mention only. Thereafter,
these terms should be set in roman. However, please keep the use of italics to a minimum

- Bold may be used sparingly to draw attention to a particular linguistic feature in
numbered examples (not in running text)

- Underlining or CAPITAL LETTERS should not be used for emphasis

- Dashes:

« Spaced EN dashes are used as parenthetical dashes. An EN dash is longer than a
hyphen, “word — word”. Do not use double hyphens

« Unspaced EN dashes should be used between inclusive numbers, e.g., 153-159

+ Please use EN dashes (not bullets) for lists without numbering

- Spacing: Type one space (not two) after periods, commas, and colons

- Brackets: Do not use double round brackets: brackets within brackets should be
square brackets

. Do not overuse brackets

Quotations

- Quotation marks:

« Double quotation marks should be used in all other cases, i.e., direct quotations in
running text

« Use rounded quotation marks (“...”) not "straight" ones

+ Single quotation marks should be used for the translation of non-English words,
e.g., cogito ‘I think’, or to express lexical meaning

+ example of a short direct quote in running text:

Fowler (1991, p. 17) states that “[n]ews values, then, are to be regarded as intersubjective

mental categories.”
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OR
Fowler (1991) states that “News values, then, are to be regarded as intersubjective mental

categories” (p. 17).
+ example of a block direct quote:

Fowler (1991, p. 17) explains the principle behind newsworthiness in the following way:

In determining the significance of events, the papers and their readers make reference, explicit or
more usually implicit, to what are variously called, in cognitive psychology and in semantics,
‘frames’, ‘paradigms’, stereotypes’, ‘schemata’ and ‘general propositions’. In loose terms, this
principle means that people work with tacit mental categories for the sorting of experience: let us

just call these stereotypes for the moment.

Abbreviations

- Use only the most common abbreviations
Periods should be used after abbreviations, but not in acronyms
Common abbreviations: cf. Dr. ed. eds. e.g. et al. etc. i.e. no. trans. vol. vols.
Example acronyms: ELT ICLA USA

Initials require periods and have a space between them, e.g., Ronald W. Langacker

Examples

- All examples should be given in italics. Examples may not be enclosed in quotation
marks

Examples which are not included in the text of a paragraph should be numbered,

consecutively throughout the whole thesis, with the number placed in parentheses. Use

tabs (not spaces) to align the examples

(1) a. I love My Bloody Valentine. I guess they re indy. [Kingmob, 7 Sept. 2006]
b. so you like artic monkeys as well, I guess [Alena, 18 June 2009]
(2) And, of course, Ghost under rocks-ra ra riot. [Morsvolta, 26 Nov. 2008]

BA DIPLOMA PAPER STYLESHEET 6



- References to examples in the text should take the form “see (1a) and (1b)” with both

number and letter in brackets

Tables and figures

- Font in tables and figures: 10 pt Times New Roman

. Tables and figures should be numbered consecutively throughout your work and
clearly referenced in the text, e.g. Figure 1 presents...., (see Figure 1)

- The title of a table is to be placed flush left below the table

- The title of a figure is to be placed flush left below the figure

An example table:

Table 1. The occurrence of emotion terms excluding sorry, want, like (Bednarek 2008: 33)

Appendices and footnotes

- Font: 12 pt Times New Roman for an appendix, and 10 pt Times New Roman for
footnotes

- Location: an appendix is placed at the end of the thesis before the précis

- The pages of the appendix (appendices) are numbered consecutively

- Appendices are numbered with capital letters and may be given titles. The
appendix (appendices) should be included in the Table of contents

- References to appendices should take the format as in: “The relevant data is
provided in Appendix A, p. x”

- Use footnotes only, no endnotes

- The purpose of footnotes is to give a comment or additional information to the
argument in the main text, and not to provide a citation to a source

- Footnotes appear at the bottom of the page and should be numbered consecutively
throughout the thesis

- The text of footnotes should be formatted as Times New Roman size 10, single
spaced

- Footnote numbers in the text should be superscript (small raised) numbers without

punctuation or brackets
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- The footnote number should directly follow the word in question or a punctuation

mark, with no blank space

References

- Font: 12 pt Times New Roman

. The references section should contain all works cited and only those

- The list of references should include the diversity of academic resources in the
scholarly field of the paper

- The references must be listed alphabetically; they should not be numbered

- Details on Harvard referencing style that should be used for linguistic BA theses

are available at https://www.easybib.com/guides/citation-guides/harvard-referencing/

Procedure for the submission

- The further details regarding the procedure for the submission of thesis can be

found at https://hum.usz.edu.pl/studenci/materialy-dla-studentow/#obrona-pracy-

dyplomowej-procedura
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Formalne i merytoryczne kryteria pisania prac dyplomowych dla
kierunku Global Communication pierwszego stopnia

Global Communication
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Kryteria merytoryczne i uwagi ogolne

Praca licencjacka powinna potwierdza¢ osiagniecie efektoéw uczenia sie
przewidzianych w programie studiow, a jej temat powinien by¢ zgodny z dyscypling
jezykoznawstwo. Praca powinna mie¢ charakter opracowania zgodnego ze standardami
naukowymi, a jej zakres tematyczny powinien by¢ wezszy niz w pracy magisterskiej. W
swojej pracy licencjackiej dyplomant powinien wykazac sie:

e znajomoscia metod jezykoznawczych, terminologii, zasad analizy i
interpretacji dotyczacych zagadnienia, z ktorego przygotowuje prace
licencjacka,

e znajomoscig form i sposobow ksztaltowania dluzszej pisemnej wypowiedzi
naukowej operujac przy tym stylem naukowym i terminologia naukows,

e umiejetnoscia zbierania, oceniania, analizowania i selekcjonowania materiatu
badawczego odpowiedniego do postawionego problemu jezykoznawczego,

e umiejetnoscia wykorzystania zdobytej podczas studiow wiedzy z zakresu
jezykoznawstwa w opracowaniu wybranego materiatu badawczego,

e umiejetnoscig doboru i krytycznej analizy podstawowej literatury dotyczacej
badanego zagadnienia,

e umiejetnoscia rozwiazywania problemow badawczych z  zakresu

jezykoznawstwa.

Studenci powinni przestrzegac starannie ponizszych zasad, nie pomijajac zadnych
szczegOtow. Prace nieuwzgledniajace niniejszych wytycznych beda odrzucane przez
promotorow i recenzentdw.

Studenci przygotowuja prace samodzielnie, z poszanowaniem zasad akademickiej
etyki i uczciwosci, pozostajac pod opieka promotora.

Niedozwolone uzycie generatywnej sztucznej inteligencji do tworzenia lub
poprawiania pracy studenckiej bedzie uznawane za plagiat.

Autorzy odpowiadaja za to, by przed wydrukowaniem ostatecznej wersji pracy

upewnic sie:

- Czy wszystkie przywolywane w pracy zrodta zostaty uwzglednione w bibliografii
-Czy uzyto czcionek koniecznych do wydrukowania znakéw specjalnych lub
symboli fonetycznych

- Czy nie brakuje zadnej ze stron
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- Czy nagtowki oraz numery stron w spisie tresci odpowiadaja tym w gtownej czesci
pracy

. Czy zachowano poprawnos¢ i kompletnos¢ numeracjii wszystkich sekdji,
przyktaddw, ilustracji oraz komentarzy

. Czy jakosc¢ druku jest rownomierna i zadowalajaca we wszystkich czesciach pracy

Struktura pracy

Struktura pracy powinna wygladac nastepujaco (kolejnos¢ mozna zaadaptowac, jesli

wymaga tego temat pracy):

- Strona tytulowa (w tym stowa klucze/, hasta identyfikujace prace dyplomowe”
dostepne na stronie internetowej Wydzialu Humanistycznego) w jezyku angielskim i
jezyku polskim (o szablony nalezy prosi¢ promotoréw)

- Oswiadczenia skladane przez autoréw prac dyplomowych (dostepne na stronie
internetowej Wydziatu Humanistycznego)

- Spis tresci

- Spis tabel, Spis ilustracji, Spis skrotow

- Wstep

- Rozdzialy pracy (rozpoczynane na nowej stronie)

- Wnioski/Podsumowanie

- Bibliografia

. Zataczniki

- Précis (' Streszczenie”) w jezyku polskim

Formatowanie i czcionka

-Prace nalezy drukowa¢ w formacie A4; margines 2,5 cm, z dodatkowym

marginesem 1 cm po lewej stronie, aby umozliwi¢ bindowanie wydruku
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. Czcionka tekstu gltownego, w tym spisu tresci, innych spiséw (np. Ilustracji),
nagléwkow sekgji, przyktadoéw oraz bibliografii: Times New Roman 12

- Czcionka tytutow rozdzialéw: Times New Roman 16

- Czcionka tabel i podpiséw pod ilustracjami, cytatow stanowigcych osobny akapit
oraz przypiséw dolnych: Times New Roman 10

- Odstepy 1,5 pomiedzy linijkami: w czesci gtéwnej pracy, w spisie tresci, w spisach
(np. Ilustracji), przykladach i bibliografii; odstepy pojedyncze dla tabel, cytatow
stanowiacych odrebny akapit (40 lub wiecej stoéw) oraz przypisow dolnych

- Tekst powinien by¢ wyjustowany

- Niepozadanym jest pozostawianie pierwszej linijki nowego akapitu na dole strony
albo ostatniej linijki akapitu na gorze strony

- Nie nalezy korzystac z nagtéwkow typu header (funkcja , nagtowek i stopka™)

-Numeracja stron powinna znajdowac si¢ na dole, po prawej stronie. Numeracja
powinna rozpoczynac sie od strony tytulowej, przy czym na samej stronie tytutowej nie

powinien by¢ widoczny jej numer

Tytul pracy, nagtowki, odstepy miedzy linijkami

- Nie nalezy umieszczac kropki na koncu tytulu ani nagtéwkow

- Odstep pomiedzy gérnym marginesem a tytutem rozdziatu powinien wynosi¢ 138
punktéw, a odstep pomiedzy tytutem a tekstem wilasciwym - 44 punkty. Numer i tytut
rozdzialu powinny uktadac¢ si¢ w jedna lini¢, wysrodkowana, a po numerze powinien
nastepowac¢ dwukropek, np. Chapter 1: Identity construction in Computer-Mediated
Communication

- Wielkg litera rozpoczynamy jedynie pierwszy wyraz oraz nazwy wilasne i
powiazane przydawki, np. The capitalisation of titles in English”, nie zas The
Capitalisation of Titles in English”. Wielka litera zapisujemy réwniez pierwszy wyraz po
dwukropku.

- Nagléwki i odstepy miedzy wierszami powinny by¢ formatowane w nastepujacy
sposob:

- Nagtowki sekgji:

- Nagléwek pierwszego stopnia — 12 pkt, pogrubiony

- 1.1. Nagtowek drugiego stopnia — 12 pkt, pogrubiony
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- 1.1.1. Nagléwek trzeciego stopnia — 12 pkt, pogrubiony

- Przed wszystkimi nagtéwkami sekcji w pracy nalezy pozostawic jedna pusta linie.

-Jedng pusta lini¢ nalezy réwniez pozostawi¢ przed i po przykiadach, listach,
cytatach stanowiacych odrebny akapit, tabelach i ilustracjach.

- Nalezy dazy¢ do uzywania nie wigcej niz trzech poziomow nagléwkow. Jednak jesli
wymagany jest naglowek czwartego stopnia, nalezy zastosowac ten sam format co w
przypadku nagtowka trzeciego stopnia.

-Nalezy unika¢ sytuacji, w ktorych nagléwek pojawia si¢ na dole strony i jest

oddzielony od tekstu nastepujacego po nim akapitu.

Formatowanie akapitu

- Nie stosujemy wcigcia na poczatku akapitu pod nagtowkiem.
- Pozostate akapity rozpoczynaja si¢ wcigciem 1,25 cm.

- Nie nalezy pozostawia¢ odstepdw (pustych linijek) pomiedzy akapitami.

Ortografia

1 Dopuszcza si¢ stosowanie brytyjskiej badz amerykanskiej odmiany jezyka
angielskiego, ale wybrana pisownia i interpunkcja musza by¢ stosowane w

sposob spojny.

Czcionka, podkreslenia, punktory

» Kursywa powinna by¢ stosowana w przypadku:
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% Stow, wyrazen i zdan traktowanych jako przyktady do analizy jezykowej

% Tytuldw ksiazek, opublikowanych dokumentow, gazet i czasopism

% Zwracania uwagi na kluczowe terminy w dyskusji — tylko przy pierwszym
wystapieniu. Nastepnie terminy te powinny by¢ zapisane czcionka prosta (roman).
Nalezy jednak ograniczy¢ uzycie kursywy do minimum

* Pogrubienie moze by¢ uzywane oszczednie w celu zwrdcenia uwagi na okreslong
ceche jezykowa w ponumerowanych przyktadach (nie w tekscie ciagtym)

* Podkreslenie lub WIELKIE LITERY nie powinny by¢ uzywane do wyrdzniania

* Pauzy:

% Rozdzielone spacjq pétpauzy (EN) sa stosowane jako wtracenia. Pétpauza jest
dtuzsza niz facznik, , stowo — stowo”. Nie nalezy uzywac podwojnych facznikéw

% Nierozdzielone spacja potpauzy powinny by¢ stosowane miedzy liczbami w
przedziatach, np. 153-159

% Nalezy stosowac potpauzy (a nie punktory) w listach bez numeracji

* Odstepy: Po kropkach, przecinkach i dwukropkach nalezy wstawiac tylko jedna
spacje (nie dwie)

* Nawiasy: Nie nalezy uzywa¢ podwdjnych nawiaséw okragtych — nawiasy w
nawiasach powinny by¢ nawiasami kwadratowymi

* Nie nalezy naduzywac nawiasow

Cytaty
. Cudzystow

+ O ile nie zaznaczono inaczej, nalezy stosowac podwdjny cudzystéw

+ Nalezy stosowaé podwdjny cudzystow we wszystkich innych przypadkach,
tj. przy cytatach w tekscie ciagtym
% Uzywaj zakrzywionych cudzystowow, a nie prostych

+ Pojedynczy cudzystéw powinien by¢ uzywany przy thumaczeniu stow
nieangielskich, np. cogito ‘mysle” lub do wyrazania znaczenia leksykalnego

+ przykiad krotkiego cytatu w tekscie ciagltym:

« Fowler (1991, s. 17) stwierdza, ze “[n]ews values, then, are to be regarded as
intersubjective mental categories.”

OR

« Fowler (1991) stwierdza, ze “News values, then, are to be regarded as

intersubjective mental categories” (s. 17).
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+ Przyklad bezposredniego cytatu stanowigcego odrebny akapit:
+ Fowler (1991, s. 17) objasnia zasade istotnosci w nastepujacy sposob:

In determining the significance of events, the papers and their readers make reference,
explicit or more usually implicit, to what are variously called, in cognitive psychology and in
semantics, ‘frames’, “paradigms’, stereotypes’, ‘schemata’ and ‘general propositions’. In loose
terms, this principle means that people work with tacit mental categories for the sorting of

experience: let us just call these stereotypes for the moment.

Skroéty

- Stosowanie skrotow nalezy ograniczyc¢ do tych powszechnie znanych

- Kropki nalezy stosowac przy skrotach, ale nie przy akronimach

- Przyktady powszechnie znanych skrotéw: cf. Dr. ed. eds. e.g. et al. etc. i.e. no. trans.
vol. vols.

- Przykladowe akronimy: ELT ICLA USA

- Przy inicjatach stosuje si¢ kropki oraz spacje, np., Ronald W. Langacker

Przyktady

- Waszystkie przyktady nalezy zapisywac kursywa. Cudzystow nie ma tutaj
zastosowania.
Przyklady, ktdre nie sg czescia tekstu akapitu, powinny by¢ numerowane kolejno
w calej pracy, a numer nalezy umiesci¢ w nawiasie. Do wyréwnania przyktadoéw nalezy

uzywac tabulatoréw (nie spaciji)

(1) a. I love My Bloody Valentine. I guess theyre indy. [Kingmob, 7 Sept. 2006]
b. so you like artic monkeys as well, I guess [Alena, 18 June 2009]
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(2) And, of course, Ghost under rocks-ra ra riot. [Morsvolta, 26 Nov. 2008]

- Odniesienia do przykitadoéw w tekscie powinny wygladac nastepujaco: “see (1a)

and (1b)”, z litera i numerem w nawiasie

Tabele i ilustracje

. Czcionka w tabelach i podpisach pod ilustracjami: 10 pt Times New Roman

- Tabele i ilustracje powinny by¢ numerowane w ramach jednej listy w catej pracy,
z jednoznacznymi odniesieniami w tekscie, na przykiad: Figure 1 presents...., (see
Figure 1)

- The title of a table is to be placed flush left below the table

- The title of a figure is to be placed flush left below the figure

- An example table:

. Table 1. The occurrence of emotion terms excluding sorry, want, like (Bednarek
2008: 33)

Aneksy i przypisy dolne

. Czcionka: 12 pt Times New Roman w aneksach 10 pt Times New Roman w
przypisach dolnych

- Umiejscowienie: aneks umieszczony jest na koncu pracy dyplomowej, przed
streszczeniem

- Strony aneksu (aneksy) s numerowane

- Aneksy oznaczane sa wielkimi literami i moga miec¢ tytuly. Aneks (aneksy)
powinien by¢ uwzgledniony w spisie tresci

- Odwotania do aneksdw powinny mie¢ format jak w: “The relevant data is provided
in Appendix A, p. x”

- Uzywaj wylacznie przypisow dolnych, nie przypisow koncowych

. Celem przypisow dolnych jest skomentowanie lub dodanie informacji do
argumentu zawartego w gléwnym tekscie, a nie podanie zrddia

- Przypisy dolne znajduja si¢ na dole strony i sg numerowane ciaglym ciagiem w

calej pracy
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- Tekst przypiséw dolnych powinien by¢ sformatowany czcionka Times New
Roman, rozmiar 10, interlinia pojedyncza

- Numery przypisow w tekscie powinny by¢ zapisane jako indeks gdérny (male
podniesione liczby) bez znakéw interpunkcyjnych ani nawiasow

- Numer przypisu powinien bezposrednio nastepowac po danym stowie lub znaku

interpunkcyjnym, bez spacji

Odniesienia bibliograficzne

- Czcionka: 12 pkt Times New Roman

- Sekcja bibliografii powinna zawierac wszystkie i tylko te pozycje, ktére zostaty
zacytowane

- Wykaz literatury powinien uwzglednia¢ roznorodne zrédia naukowe z
dziedziny objetej praca

- Bibliografia musi by¢ utozona alfabetycznie; nie nalezy jej numerowac

. Szczegoly dotyczace stylu cytowania harvardzkiego, ktéry powinien by¢
stosowany w pracach licencjackich z jezykoznawstwa, znajduja si¢ pod

adresem: https://www.easybib.com/guides/citation-guides/harvard-referencing/

Procedura skiadania pracy

. Szczegotowe informacje dotyczace procedury skiadania pracy dyplomowej mozna

znalez¢ na stronie: https://hum.usz.edu.pl/studenci/materialy-dla-studentow/#obrona-

pracy-dyplomowej-procedura
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