UCHWALA NR 29/ XLII /2024
RADY DYDAKTYCZNEJ WYDZIALU HUMANISTYCZNEGO
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 28 marca 2024 r.

W sprawie wyrazenia opinii dotyczacej zmiany formalnych i merytorycznych kryteriow
pisania prac dyplomowych na kierunku historia studia pierwszego i drugiego stopnia

Na podstawie § 68 ust. 3 Regulaminu studiéow w Uniwersytecie Szczecifiskim, stanowigcego
zalacznik do Uchwaly nr 44/2022 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 31 marca 2022
r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w Uniwersytecie Szczecifiskim, zmienionego
Uchwalg nr 22/2023 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 30 marca 2023 r. Rada
Dydaktyczna Wydzialu Humanistycznego stanowi, co nastepuje:

§1
Rada Dydaktyczna Wydzialu Humanistycznego pozytywnie opiniuje zmiany formalnych
i merytorycznych kryteriow pisania prac dyplomowych na kierunku historia studia
stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia. Zmienione kryteria stanowig zalgcznik do
niniejszej uchwatly i obowiazuja od roku akademickiego 2024/2025.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

M‘X Tolsdiy



Zatgcznik do uchwaly nr 29/ XLII/2024
Rady Dydaktycznej Wydziatu Humanistycznego US z dnia 28 marca 2024 .

MERYTORYCZNE I FORMALNE KRYTERIA PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH
NA KIERUNKU HISTORIA STUDIA PIERWSZEGO I DRUGIEGO STOPNIA,
OBOWIAZUJACE OD ROKU AKADEMICKIEGO 2024/2025

L PROCEDURA DYPLOMOWANIA

Szczegoly okresla instrukcja pt. Organizacja i tryb przeprowadzania egzaminu
dyplomowego na Wydziale Humanistycznym. Wniosek o przeprowadzenie egzaminu
dyplomowego, wykazy dokumentéw skladanych w dziekanacie, wzory oswiadczen
dolaczanych do pracy dyplomowej, wzor strony tytutowej pracy dyplomowej odnalez¢é mozna
na stronie internetowej Wydzialu Humanistycznego z zakladce STUDENCI/Materialy dla
studentow

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego oraz zasady jego przeprowadzania
okresla aktualny Regulamin studiéw na US dostepny na stronie internetowej Uniwersytetu

Szczecinskiego.

I1. WYMOGI MERYTORYCZNE
A. Prace dyplomowe na I stopniu studiéw (prace licencjackie):

1. Prace dyplomowa student musi napisa¢ samodzielnie.

2. Praca dyplomowa na I stopniu studiéw jest pisana pod bezposrednim kierunkiem
opiekuna naukowego (promotora).

3. Temat pracy musi by¢ sformulowany z uwzglednieniem zakresu merytorycznego,
chronologicznego i terytorialnego (geograficznego).

4. Zakres merytoryczny pracy powinien mie¢ charakter monograficzny/problemowy 1
prezentowaé umiejetno$¢ analizy materiatu.

5. Praca sktada si¢ z rozdziatéw, ktorych liczba nie moze by¢ mniejsza niz trzy.



10.

Rozdzialy maja charakter problemowy (rzeczowy), chronologiczny lub problemowo-
chronologiczny.
Poszczegdlne rozdzialy powinny mie¢ zblizong objetosé, tj. liczbe stron.
Praca powinna by¢ oparta na literaturze naukowej oraz wybranym typie Zrédet
historycznych.
Podstawowa metoda badawczg powinna by¢ metoda historyczna; odwolanie si¢ do
innych metod badawczych moze stanowi¢ warto$¢ dodatkowa pracy.
Praca dyplomowa ma sprawdza¢ opanowanie przez studenta:
s umiejetnosci wyszukiwania i wykorzystania literatury naukowej
e umicjetnosci poprawnego stosowania aparatu naukowego (m. in. przypisy,
bibliografia)
e umiejetnosei stosowania podstawowych zasad krytyki i analizy wybranego typu
zrodet historycznych.
e umiejetnosci postugiwania sie metoda naukowa i logicznego konstruowania

wypowiedzi naukowej w formie pisemne;.

B. Prace dyplomowe na II stopniu studiéw (prace magisterskie):

1.
2.

Prace dyplomowa student musi napisa¢ samodzielnie.

Praca dyplomowa na II stopniu studiéw jest pisana pod kierunkiem opiekuna
naukowego (promotora), ktory wspiera studenta w inicjowaniu i prowadzeniu procesu
badawczego.

Praca dyplomowa ma charakter badawczy (twdrczy), tzn. nawet w niewielkim stopniu
powinna uzupelniaé¢ dotychczasowy stan badan o nowe ustalenia lub interpretacje.
Temat pracy musi by¢ sformutowany z uwzglednieniem zakresu merytorycznego,
chronologicznego i terytorialnego.

Praca ma by¢ oparta na literaturze naukowej oraz zrodtach adekwatnych do podjgtego
problemu badawczego.

Zakres merytoryczny pracy powinien mie¢ charakter monograficzny i prezentowac
umiejetnos¢ analizy i interpretacji materiatu.

Praca sklada sie¢ z rozdziatdéw, ktorych liczba nie moze by¢ mniejsza niz trzy.
Rozdzialy maja charakter problemowy (rzeczowy), chronologiczny lub problemowo-
chronologiczny.

Poszczeg6lne rozdziaty powinny mieé zblizona objgtosé, tj. liczbe stron.



10. Praca ma sprawdza¢ opanowanie przez studenta:

e umiejetnosci wyszukiwania i tworczego wykorzystania literatury naukowe;,

e umiejetnosci wyszukiwania i doboru zrodet historycznych lub wywolania
zrédet w przypadku, gdy przyjeta metoda badawcza zaktada wykorzystanie
takich technik i narzedzi badawczych, jak np. ankieta lub wywiad,

e poglebionych umiejetnosci krytyki i analizy zrédet historycznych oraz zrédel
wywolanych,

e umiejetnosci doboru i stosowania metod badawczych,

e poprawnosci uzywania aparatu naukowego historyka (m.in. przypisy 1
bibliografia),

e umiejetnosci postugiwania sie metoda naukowa i logicznego konstruowania

wypowiedzi naukowej w formie pisemne;j.

ITI. WYMOGI FORMALNE

A. Struktura pracy dyplomowej

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastepujace elementy sktadowe:

1. Strona tytulowa wedtug wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Wydzialu
Humanistycznego. Hasta identyfikujgce prace dyplomowe zamieszczone na stronie
internetowej WH. Aktualne informacje w zaktadce STUDENCI/materiaty dla studentow.

2. Os$wiadczenie autora pracy (wzoér na stronie internetowej WH) — strona
nienumerowana i niewykazywana w spisie tresci.

3. Spis tresci
Spis tresci powinien zawiera¢ informacje o elementach sktadowych pracy i ich rozmieszezeniu
na poszczegolnych stronach. W spisie powinny by¢ wykazane wszystkie rozdzialy i
podrozdziaty wyodrebnione w pracy. Strony zawierajace spis tresci powinny by¢ numerowane.

4. Wstep
Wstep stanowi wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien. Konstrukcja wstepu
musi uwzgledniaé: wyjasnienie tematu, celu pracy i zakresu pracy, omoéwienie podstawy
zrédtowej i stanu badan nad problemem, wskazanie metody badawczej oraz omdéwienie
konstrukcji.

5. Zasadnicza tres¢ pracy

Zasadnicza tre$¢ pracy dzieli si¢ na rozdziaty, a te na podrozdzialy.



6. Zakonczenie
Zakonczenie powinno zawiera¢ jednoznaczne okreslenie stopnia osiggnigcia celow pracy,
odniesienie do zweryfikowanych hipotez badawczych oraz wnioski z przeprowadzonych
badan. Powinno odnosié si¢ do catosci tresci pracy.

7. Spisy tabel/rysunkéw/wykresow (jezeli wystepuja w pracy).

8. Aneksy (jezeli wystepuja w pracy)
W ramach aneksu zataczane moga by¢ m.in. istotne dla tematu fragmenty zrddet historycznych,
tabele statystyczne, mapy, kwestionariusze ankiet i wywiadoéw, metryczki respondentow.

9. Bibliografia
Jest to wykaz wszystkich zrodet historycznych i opracowan naukowych wykorzystanych w
pracy dyplomowe;j.

B. Wymagania edytorskie pracy
1. Praca dyplomowa pisana jest czcionka Times New Roman:
e dla tekstu podstawowego stosujemy czcionke o wielkosci 12 punktow; interlinia
1,5
e dla przypiséw stosujemy czcionke o wielkosci 10 punktow; interlinia 1.
2. Sformatowanie strony
¢ marginesy (dolny, gory, prawy) po 2,5 cm;
e margines lewy 3,5 cm (na oprawe).
e tekst gtéwny i tekst przypiséw wyjustowany
e weciecie akapitu 1,25.
3. Numeracja stron
e strony powinny by¢ ponumerowane
e numery stron piszemy czcionka Times New Roman, wielkos¢ czcionki 12
e pierwsza strone pracy stanowi strona tytutowa, cho¢ nie umieszczamy na niej
numeru strony.
4. Zapis tytutow rozdzialdéw i podrozdziatéw
e kazdy rozdzial rozpoczynamy od nowej strony
e na stronie z tytulem rozdzialu nie powinno by¢ numeru strony, cho¢ strona jest
numerowana
o tytuly rozdziatow i podrozdzialéw piszemy pismem pogrubionym (bold)

e tytuly rozdziatléw piszemy czcionka o rozmiarze 14



e tytul rozdzialu rozpoczynamy od stowa ,,rozdzial”, po ktérym podajemy numer
rozdzialu (cyfra rzymska lub arabska) i stawiamy kropke. Nastepnie wpisujemy
tytul konkretnego rozdziatu

e po tytule rozdzialu nie stawiamy kropki

e podrozdziaty musza by¢ ponumerowane.

5. Wszystkie elementy struktury pracy dyplomowej (spis tresci, wstep, rozdzialy,

zakoficzenie, spisy tabel/rysunkow/wykreséw/ilustracji, aneks, bibliografia) powinny

rozpoczynac si¢ od nowej strony.

IV. ZASADY STOSOWANIA APARATU NAUKOWEGO

A. Opis bibliograficzny

Iy

Jest to zbior podstawowych informacji dotyczacych kazdej publikacji, ktory pozwala
na jej dokladng identyfikacje. Liczba tych informacji i stopien ich szczegélowosci
zaleza od typu opisywanego dokumentu oraz od przeznaczenia bibliografii, w ktorej
zostaje umieszczony. W nauce historycznej wykorzystuje si¢ opis skrocony, ktdry
zamieszczany jest glownie w wykazie zrodet i literatury, zwanym bibliografia
zalacznikowg. Dane do opisu znajdujg si¢ gtownie na karcie tytulowej opisywanej
publikacji, ale takze na odwrocie karty tytutowej i w stopce wydawniczej oraz w spisie
tresci (w przypadku artykutow).

W zaleznosci od typu zrédta/publikacji nalezy przy konstrukcji opiséw

bibliograficznych przestrzegac nastepujacych zasad:

Zrédta historyczne niepublikowane

e 7rddia archiwalne
nazwa archiwum, nazwa zespolu/zbioru archiwalnego, sygnatura wykorzystane;j

jednostki aktowej

Przyktad:
Archiwum Panstwowe w Szczecinie, Rekopisy 1 Spuscizny, sygn. 751.

e inne zrodla rekopismienne

nazwa instytucji przechowujacej, tytul zrédta [pismem prostym], sygnatura



Przyktad:
Ksiaznica Pomorska w Szczecinie, Album Studiosorum Gymnasi Regi

Stetinensis [...], sygn. 250/1.

zrodta wywolane
numer wywiadw/ankiety, informacje o respondencie, data 1 miejsce
przeprowadzenia wywiadu/ankiety [jezeli ma charakter indywidualny], micjsce

przechowywania zapisu

Przyktady:
Wywiad nr 5, osadniczka z akcji ,,Wista” A. G. ze wsi Rusinowo, powiat Walcz,

12 V 1992 Rusinowo, mps w zbiorach autora.

Ankieta nr 1, kobieta lat 31, 30 X 2012 Krakow, mps w zbiorach autora

2. Zrédla historyczne publikowane:

Dokumenty w kodeksach dyplomatycznych
tytut kodeksu dyplomatycznego [kursywa], inicjal imienia i nazwisko
wydawcy/wydawcow, numer tomu, miejsce wydania, nazwa wydawnictwa, rok

wydania, numer dokumentu.

Przyktady:
Kodeks dyplomatyczny Wielkopolski, wyd. A. Gasiorowski, T. Jasinski, T. X,

Poznan: Wydawnictwo Naukowe PTPN, 1993, nr 1396.
Pommersches Urkundenbuch, Bd. 11, Abt. 1, hrsg. v. R. Priimers, Stettin:
Theodor von der Nahmer, 1881, nr 628.

Dokumenty i Zrédta narracyjne w zbiorach Zrodel

autor dokumentu/zrédta narracyjnego [jezeli jest], tytul dokumentu/zrédia
narracyjnego [kursywa], w: tytul zbioru zrodet [kursywa], inicjal imienia i
nazwisko autora/autorOw opracowania zbioru, miejsce wydania, nazwa

wydawnictwa, rok wydania, strony.



Przyktady:
1935 czerwiec 5, Warszawa — Przeméwienie ministra spraw zagranicznych

Jozefa Becka okreslajgce podstawowe kierunki polityki wobec Trzeciej Rzeszy,
w: Druga Rzeczpospolita. Wybdr dokumentéw, oprac. A. Luczak, J. R. Szaflik,
Warszawa: Ludowa Spotdzielnia Wydawnicza, 1988, s. 379-382.

Herbord, Dialog o zyciu sw. Ottona biskupa bamberskiego, ks. I, cz. 5, w:
Pomorze Zachodnie w zywotach $w. Ottona, thum., wstep i komentarz J.
Wikarjak, przedm. G. Labuda, Warszawa: Panstwowe Wydawnictwo Naukowe,
1979, s. 148-164.

Galla Kronika, w: Monumenta Poloniae Historica, T. 1, wyd. A. Bielowski,
Lwoéw: naktadem wlasnym, 1864, s. 390-484.

Samoistne Zrodta narracyjne
autor zrodla, tytul [kursywa], autor opracowania, miejsce wydania, nazwa

wydawnictwa, rok wydania.

Przyklady:
Anonim tzw. Gall, Kronika polska, thum. R. Grodecki, oprac., wstep i komentarz

M. Plezia, wyd. 6, Wroctaw-Warszawa-Krakéw: Zaklad Narodowy im.
Ossolinskich, 1989.

Jana Dlugosza Roczniki czyli Kroniki stawnego Krélestwa Polskiego. Ks. 12:
1462-1480, thum. J. Mrukéwna, oprac. D. Turkowska, red. J. Wyrozumski,
komentarze K. Baczkowski i in., wyd. 2, Warszawa: Wydawnictwo Naukowe
PWN, 2009.

Churchill W., Druga wojna swiatowa, T. 1-6, Gdansk: Phantom Press
International/Refren, 1994-1996.

Akty normatywne
tytut aktu [kursywa], tytul publikatora [pismem prostym], rok publikacji, numer
publikatora, pozycja aktu w publikacji.

Przyktady:
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, Dziennik Ustaw 1990,

Nr 16, poz. 95.



Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r., Dziennik Ustaw
1997, Nr 78, poz. 483.

Zarzgdzenie Ministra Aprowizacji i Handlu z dnia 15 listopada 1946 r. o
ogloszeniu oésmego wykazu przedsigbiorstw, przechodzqcych na wlasnosé
Parnstwa, Monitor Polski 1946, Nr 147, poz. 295.

Uchwata nr XXVIII/295/2009 Rady Gminy Widuchowa z dnia 29 grudnia 2009
r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Widuchowa na rok 2010, Dziennik

Urzedowy Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2010, Nr 37, poz. 780.

Prasa

nazwisko i inicjal imienia/pseudonim/inicjaty autora artykulu, tytul artykutu
[kursywa], tytul gazety/czasopisma, rocznik, numer, data dzienna, strony.
Przyktad:

Bitner T., Gazety na Facebooku, ,,Press”, 2011, nr 11, s. 60-61.

N.J., Sufrazystki i powszechne glosowanie, ,,Bluszcz” R. 48, nr 3, 20 stycznia
1912,s.7.

Filmy

tytul polski filmu (jesli tytut zostal przettumaczony) [kursywa], w nawiasie tytut
oryginalny [kursywg], rezyser, rok.

Przyklady :

Cesarzowa (Forbiden Paradise), rez. Ernst Lubitsch, 1924.

Pan Tadeusz, rez. Andrzej Wajda, 2000.

3. Opracowanie naukowe

ksigzka

nazwisko i inicjal imienia autora/autoréw, tytut i podtytut publikacji [kursywa],
(numer wydania, gdy jest to wydanie drugie lub kolejne), miejsce wydania,
nazwa wydawnictwa, rok wydania.

Przyktad:

Piskorski J. M., Kolonizacja wiejska Pomorza Zachodniego w XII i w
poczgtkach XIV wieku na tle proceséw osadniczych w Sredniowiecznej Europie,

wyd. 2, Poznan: Wydawnictwo Naukowe PTPN, 2005.



praca zbiorowa

tytut i podtytul publikacji [kursyws], inicjal imienia 1 nazwisko
redaktora/redaktoréw, miejsce wydania, nazwa wydawnictwa, rok wydania.
Przyktad:

Heraldyka polska w okresie II wojny swiatowej (1939-1945), red. S. K.
Kuczynski, Wioctawek: Wioctawskie Towarzystwo Naukowe, 2005.

artykut w pracy zbiorowe;j

nazwisko i inicjal imienia autora/autoréw artykutu, tytut i podtytul artykulu
[kursywg], w: tytul i podtytul pracy zbiorowej [kursywa], inicjat imienia i
nazwisko redaktora/redaktoréw, miejsce wydania, nazwa wydawnictwa, rok
wydania, strony.

Przyktad:

Bobowski K., Symbolika religijna i koscielna w ikonografii pieczeci miast
Pomorza Zachodniego, w: Najnowsze badania nad numizmatykq i sfragistykq
Pomorza Zachodniego, red. G. Horoszko, Szczecin: Muzeum Narodowe, 2004,

s. 24-34.

artykut w czasopi$mie

nazwisko i inicjal imienia autora/autoréw artykutu, tytut i podtytul artykulu
[kursywa], tytut czasopisma [pismem prostym; w cudzyslowie], numer tomu,
rok wydania, numer zeszytu, strony.

Przyktad:

Dhugosz K., Sredniowieczne imiona szlachty i wladcéw Pomorza Zachodniego,

Przeglad Zachodniopomorski”, T. 31, 1987, z. 4, s. 31-45.

publikacja internetowa
nazwisko i inicjal imienia autora/autoréw (jesli podane), tytul i podtytut

[kursywa], adres strony internetowej, data dostgpu [w nawiasie].



Przykiad:

Leszkowicz T., Pochdd pierwszomajowy, czyli propaganda PRL w piguice,
dostep on line: https://histmag.org/Pochod-pierwszomajowy-czyli-propaganda-
PRL-w-pigulce-7883 (dostep: 17.05.2019).

wstep do wydawnictwa Zrédlowego

nazwisko i inicjat imienia autora wstepu, tytut wstgpu [kursywa], w: pelny opis
bibliograficzny wydawnictwa zrédtowego.

Przyktad:

Plezia M., Wstep, w: Anonim tzw. Gall, Kronika polska, thum. R. Grodecki,
oprac., wstep i komentarz M. Plezia, wyd. 6, Wroclaw-Warszawa-Krakow:

Zaktad Narodowy im. Ossolinskich, 1989.

B. Bibliografia

jest zestawieniem opisOw bibliograficznych Zrédet historycznych i opracowan
(literatury naukowej) wykorzystanych w pracy dyplomowej,

zamieszczamy na konicu pracy,

zaczynamy od nowej strony,

ymujemy tylko te pozycje zrédlowe i opracowania, ktore RZECZYWISCIE
zostaly wykorzystane w pracy,

pozycje wymienione w wykazie zrodetl i literatury dzielimy na Zrédia
niepublikowane, zrédta publikowane i opracowania,

wsrdéd zrédel publikowanych w razie konieczno$ci mozna wydzieli¢ specjalne
grupy zawierajace akty normatywne, publikacje prasowe stanowigce podstawe
zrodtowa pracy czy materialy filmowe itd.,

w ramach opracowan NIE WYDZIELAMY specjalnej grupy dla artykulow
naukowych ani dla publikacji internetowych,

w ramach poszczegblnych grup pozycje porzadkujemy alfabetycznie,

archiwa porzadkujemy alfabetycznie.



Przykiad ukladu graficznego 1 zawartosci bibliografii

Bibliografia

Zrédla niepublikowane:
Zrédla archiwalne
Archiwum Glowne Akt Dawnych w Warszawie:
Akta miejskie kowalskie, sygn. Kowal 1.
Akta miejskie todzkie, sygn. £.6dz 1.
Archiwum Panstwowe w Krakowie:
Akta miasta Kazimierza, sygn. K 377, K 453, K 454.
Dokumenty depozytowe (wawelskie), sygn. 34, 93, 208, 262.
Biblioteka Czartoryskich w Krakowie:
Dokumenty pergaminowe, nr 497, 596.
Ksigznica Pomorska w Szczecinie:

Album Studiosorum Regi Stetinensis]...], sygn.. 250/1.

Zrodla wywolane
Wywiady w zbiorach prywatnych autora
Wywiad nr 1: kobieta, lat 31, 12 II 2020 Szczecin.
Wywiad nr 2: m¢zezyzna, lat 28, 13 11 2020 Szczecin.

Zrédla publikowane:

Anonim tzw. Gall, Kronika polska, ttum. R. Grodecki, oprac., wstep i komentarz
M. Plezia, wyd. 6, Wroclaw-Warszawa-Krakow: Zaktad Narodowy im.
Ossolinskich, 1989.

Galla Kronika, w: Monumenta Poloniae Historica, T. 1, wyd. A. Bielowski,
Lwow: nakiadem wilasnym, 1864, s. 390-484.

Kodeks dyplomatyczny Wielkopolski, wyd. A. Gasiorowski, T. Jasinski, T. X,
Poznan, Wydawnictwo Naukowe PTPN, 1993.

Mistrz Wincenty (tzw. Kadlubek), Kronika polska, przet. i oprac. B. Kiirbis,
wyd. 4, Wroctaw-Warszawa-Krakow: Zaklad Narodowy im.
Ossolinskich, 2008.



Opracowania:

Adamkiewicz S., Wszyscy Swigci  historykéw, dostgp on line:
https://histmag.org/Wszyscy-swieci-historykow-8634#author_link
(dostep: 18.05.2019)

Borawska D., Mistrz Wincenty w nowym wydaniu i opracowaniu. W strong
cysterséw i $w. Bernarda z Clairvaux, ,,Przeglad Historyczny”, T. 68,
1977, 2. 2, s. 31-46.

Czyzewski K. J., Walczak M., Ikonografia blogostawionego Wincentego
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2008, nr 2, s. 24-54.

Kiirbis B., Wstep, w: Mistrz Wincenty (tzw. Kadtubek), Kronika polska, przel. i
oprac. B. Kiirbis, wyd. 4, Wroctaw-Warszawa-Krakéow: Zaklad
Narodowy im. Ossolifiskich, 2008.

Labuda G., Sw. Stanistaw biskup krakowski, patron Polski. Sladami zabdjstwa
— meczenstwa — kanonizacji, Poznai: Wydawnictwo Poznanskie, 2000.
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Wydawnictwo KUL, 2013.
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Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN, 2012, s. 245-258.

C. Przypisy

Stuza do udokumentowania tez wypowiadanych w pracy.
Stosujemy je, gdy:
o cytujemy fragment innego opracowania
o powolujemy sie na cudze ustalenia, ktére streszczamy w tekscie
pracy.
Najczesciej w przypisie umieszczamy opis bibliograficzny publikacji lub Zrédta,
na ktore sie¢ powoluyjemy
o W przypisie inicjal imienia podajemy przed nazwiskiem autora
o zawsze podajemy numer strony, na ktérej znajduje si¢ wykorzystana
informacja.

Nie stosujemy ich, gdy informujemy o faktach historycznych ogélnie znanych.



W pracy dyplomowej stosujemy tzw. przypisy dolne, czyli umieszczane na dole
strony, ponizej tekstu gléwnego.

W kazdej czeéci pracy (wstep, poszczegolne rozdzialy, zakonczenie) przypisy
numerujemy od 1.

Kazdy przypis traktujemy jak zdanie, tzn. rozpoczynamy go wielka litera i
konczymy kropka.

Kilka publikacji w jednym przypisie rozdzielamy $rednikiem.

Pelny opis bibliograficzny podaje si¢ tylko wtedy, gdy do danej pracy
odwotujemy si¢ po raz pierwszy.

Jezeli na dane opracowanie powolujemy si¢ wielokrotnie, to uzywa si¢ tzw.
przypisow skroconych, ktore zastepuja poszczegélne elementy opisu

bibliograficznego.

Zasady sporzadzania przypisow skréconych:

1.

Wprowadzamy wlasne skroty dla tytuléw czasopism, tytuléw wydawnictw
zrodtowych lub dla nazw instytucji, w ktorych przechowywane sa
wykorzystywane przez nas zrédla rekopismienne

e stosuje si¢ to tylko wtedy, gdy odwotujemy sie do nich bardzo czgsto i w
réznych przypisach

e dodajemy do pracy wykaz skrotow

e schemat: podajemy pelng nazwe, po ktérej w nawiasie wstawiamy stowo
»dalej:” i podajemy proponowany skroét

e w kolejnych przypisach uzywamy juz tylko skrétu

Przykiad:

' Archiwum Pafistwowe w Toruniu (dalej: AP Torun), Katalog 1 — korespondencja m.
Torunia, 17 VIII 1410 r.: list burmistrza Torunia do burmistrza Elblaga.

2 Kodeks Dyplomatyczny Wielkopolski (dalej: KDW), t. II, wyd. . Zakrzewski, Poznar:
Poznanskie Towarzystwo Przyjaciot Nauk, 1878, nr 1083.

3 AP Torun, Dokumenty pergaminowe, sygn. 1263.

4J. Nowak, Katedra na Wawelu, ,Kwartalnik Historyczny” (dalej: KH), t. 27, 1928, z. 4, s.
26.

2. Uzywamy standardowych okreslen, zastepujacych opis bibliograficzny lub jego

elementy. Okreslenia te majg polska lub lacinska wersje jezykows. Wybor



jezyka zalezy od nas, ale konsekwentnie uzywamy okreslen albo polskich, albo

Tacinskich:

Tamze (=Ibidem)

o Zast¢puje caly opis bibliograficzny

o Jezeli przypisy nastepujace bezposrednio po sobie odsylaja do tego
samego opracowania, wydawnictwa zrédlowego lub Zrédla

rekopismiennego

Przyktad:

1 J. Topolski, Swiat bez historii, Poznan: Wydawnictwo Poznanskie, 1998, s. 135.
2 Tamze, s. 205.
3 Tamze, s. 108.

Tenze (=Idem); Taz (=Eadem)
o Zastepuje nazwisko autora

o Jezeli w jednym przypisie zamieszczamy kilka réznych opracowan

jednego autora lub robimy to w_ przypisach nastepujacych

bezposrednio po sobie

Przyklad:

1], Topolski, Swiat bez historii, Poznan: Wydawnictwo Poznanskie, 1998, s. 205: tenze.
Jak sig pisze i rozumie historie. Tajemnice narracji historycznej, Warszawa: Oficyna
Wydawnicza Rytm, 1996, s. 27.

2 Tenze, Wprowadzenie do historii, Poznan: Wydawnictwo Poznanskie, 1998, s. 95.

dz. cyt. (=op. cit.) — skrét od zwrotu: dzieto cytowane (opus citatum)

o Zastepuje tytul opracowania oraz miejsce i rok wydania (w
artykutach: tytut artykutu, tytut czasopisma, rocznik, zeszyt)

o Stosujemy, gdy w calej pracy wykorzystujemy tylko jedng publikacj¢
danego autora (dotyczy przypisow, ktére nie nastepuja bezposrednio

po sobic)

Przyklad:

1 J. Topolski, Swiat bez historii, Poznaf: Wydawnictwo Poznanskie, 1998, s. 205.
2 K. Pomian, Przesztos¢ jako przedmiot wiedzy, Warszawa: Fundacja Aletheia,
1992,s. 24.

3 J. Topolski, dz. cyt., s. 159.



o Jezeli uzywamy kilku prac tego samego autora na zmiang, to zamiast
okreslenia ,,dz. cyt.” stosujemy skrocony tytul (dwa-trzy poczatkowe stowa z

tytutu) uzupelniony wielokropkiem

Przykiad:

1J. Topolski, Swiat bez historii, Poznan: Wydawnictwo Poznanskie, 1998, s. 205.
2 K. Pomian, Przeszio$é jako przedmiot wiedzy, Warszawa: Fundacja Aletheia,

1992, s. 24.

3 1. Topolski, Wprowadzenie do historii, Poznan: Wydawnictwo Poznanskie, 1998,
s. 95.

* K. Pomian, dz. cyt., s. 35.

3 1. Topolski, Swiat bez..., s. 200.

§ Tenze, Wprowadzenie..., s. 45.

D. Material ilustracyjny

Sa to wszelkiego rodzaju fotografie, rysunki, mapki i inne ilustracje wprowadzane do
tekstu glownego pracy dyplomowej. Ich zadaniem jest objasnianie i poszerzanie tresci
pracy, a nie tylko jej ,,upickszanie”. Zasady zamieszczania materiatu ilustracyjnego:

e Wszelkie ilustracje muszg by¢ ponumerowane i podpisane — podpisy czcionkg
nr 10.

o Jesli materiatu ilustracyjnego jest niewiele, to dla wszystkich rodzajéw ilustracji
stosujemy wspdlng numeracje. W opisach uzywamy woéwczas ogdlnego
okreslenia ,,ilustracja” lub ,.,rycina”.

e Jesli material ilustracyjny jest bogaty i réznorodny, to stosujemy oddzielng
numeracj¢ dla kazdej formy ilustracji. W opisach uzywamy wowczas okreslen
,,mapa”, ,.fotografia”, ,,rysunek” itd. w zaleznosci od rodzaju ilustracji.

o W opisach uzywamy skrotow; np.:

o Rysunek =Rys. 1.
o Zdjecie =Fot. 1.
o Dla wszystkich typéw = Ryc. 1. (rycina) lub Il. 1. (ilustracja).

e Jezeli material ilustracyjny zaczerpnigty zostal z innego opracowania, nalezy
podaé opis bibliograficzny pracy, z ktdrej pochodzi.

e Jezeli materiat ilustracyjny pochodzi z archiwum, biblioteki lub ze zbiorow

osoby prywatnej, nalezy poda¢ wlasciciela zbioréw.



- x4
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Ryc. 1. Najstarsza pieczed wielka Chojny z 1319+ Ryc. 2. Herb Chojny w pracy O. Huppa pt. Die We i
{Landesarchiv Greifswald, Rep. 2, Ducalia, nr 26) Siegel der deutschen Stidte, Flecken und Dérfer, H. 1:
Ostpreussen, Westpreussen und Brandenburg, Frankfurt

a/M 1894,

o Jezeli w pracy dyplomowej wystepuje materiat ilustracyjny, na koncu pracy
nalezy zamiescié spis ilustracji, zawierajacy numer ilustracji, podpis ilustracji
oraz numer strony w pracy, na ktérej ilustracja zostala zamieszczona.

Przyktad:
Spis ilustracji
1. POdpis POd IUSITACTS -+ eevrrreueeereceereercriierr e et e e enea e e eeaeaaeee e 8
2. Podpis pod IIUSEIACIS .. vueneneneiiiiiii e 9
3. Podpis pod iluStracjg «.....oeuveeveeeeriiiiiiiiiiii e 1 0
E. Tabele i wykresy

Stuza do ujmowania danych o charakterze statystycznym. Nie jest to zwykly materiat

ilustracyjny, dlatego tabele i wykresy zawsze musza by¢ w tekscie omdwione i

przeanalizowane. Brak odniesienia do tabeli/wykresu w tekscie gtéwnym pracy,

$wiadczy o przypadkowym i bezcelowym zamieszczeniu tabeli/wykresu. Zasady

zamieszczania tabel i wykresow:

wszystkie tabele/wykresy musza by¢ numerowane i zatytulowane

numer i tytul tabeli/wykresu umieszczamy powyzej tabeli/wykresu

tytutl tabeli/wykresu powinien by¢ zwigzty, ale musi zawiera¢ informacje o tym,
czego tabela/wykres dotyczy, w jakim okresie i na jakim obszarze

pod tabelg umieszcza si¢ informacje o tym, skad zaczerpnigto dane statystyczne



e objasnienia do tabel umieszcza sie bezposrednio pod tabela, odnosniki w postaci

liter albo gwiazdek (nie cyfry!).

Przyktad:
Tab. 1. Struktura dokumentéw wschodniopomorskich do 1309 r. wg rodzajéw dokumentow
Rodzaj dokumentu = Ogolem
do 1250 1251-1280 1281-1309 brak daty?

Dokument ksigzecy i Lb. - 32 101 160 2 295
krélewski % 64.0 80.2 64.5 69.1
1.b. 18 24 47 1 90
Dokument koscielny % 36.0 19.0 18.9 211
1L b. 17 17
Dokument rycerski % 6.9 4.0
Lb. 19 19
Dokument urzedniczy % 7.7 44
Lb i 5 6
Dokument miejski % 0.8 2.0 14
Qgoélem 50 126 248 3 427

2 dotyczy dokumentow, ktérych przyblizona datacja nie miesci si¢ w zadnym z wyznaczonych
p ) Yy
przedzialéw czasowych

Zrédlo: Obliczenia wlasne na podstawie Pommerellisches Urkundenbuch, hrsg. v. M. Perlbach,
Danzig 1882.

o jezeli tabele/wykres w catosci przejeto z innego opracowania, pod
tabelg/wykresem nalezy podaé informacjc w brzmieniu: cyt. za: opis

bibliograficzny pracy, z ktérej zaczerpnigto tabele/wykres

Przyktad:
Tab. 1. System grzywny polskiej (krakowskiej) w XVI w.
Jednostka miary Wiardunkow | Uncji Lutéow Skojcow Kwart
1 grzywna (196 g) 4 8 16 24 96
1 wiardunek (49 g) 2 4 6 24
1 uncja (24,5 g) 2 3 12
1ht (12,25 g) 1,5 | 6
1 skojec (8,16 g) 4
1 kwarta (2,041 g)

Zrédto: cyt. za: J. Szymanski, Nauki pomocnicze historii, wyd. 5, Warszawa 2001, s. 171.



e jezeli w tekscie gtownym pracy wykorzystujemy tabele i wykresy, to na koncu
pracy zamieszczamy spis tabel i spis wykresow, zawierajacy numer

tabeli/wykresu, tytul tabeli/wykresu i numer strony, na ktorej zamieszczona

zostala tabela/wykres
Przyktad:
Spis tabel
L Tytud tabEli. . veeieses et ettt a8
2. Tytu tabeli. .. ... ... ciesrvmmmesommms s s s s s s a1 s 9
3.Tytud tabeli. e oovniiiiiii e 1O
Spis wykresow
1. Tytul WyKTESU ..ot e e a2 8
2. Tyt WYKIeSU. ..ot 9
3. TVt WYKIESU. .. e ieiiieiieieeii e ere e e eereeseennensesessensnsnnenes 1O
F. Wykaz skrotow

o dla wszystkich skrétéw, wprowadzonych w pracy dyplomowej, nalezy
sporzadzi¢ wykaz skr6tow, tj. zestawienie skr6tow i ich rozwinigeia

e wykaz sporzadza sie dla skréconych tytutéw czasopism, tytutléw wydawnictw
zrodlowych 1 nazw instytucji naukowych, ktérych uzywamy w pracy
dyplomowe]

e NIE STOSUJEMY dla standardowych skrotow uzywanych w jezyku polskim
(typu: itd., itp., np., pt., prof.)

e wszystkie skroty w wykazie porzadkujemy w kolejnosci alfabetycznej

e umieszczany na poczatku lub na koncu pracy

o wykaz skrotow zaczynamy na nowej stronie

e wykaz skrotow ujmujemy w spisie tresci

Przvkiad:
Wykaz skrotow

AD Pelplin Archiwum Diecezjalne w Pelplinie



AGAD Archiwum Gléwne Akt Dawnych w Warszawie

AP Szczecin Archiwum Panstwowe w Szczecinie
KDW Kodeks Dyplomatyczny Wielkopolski
KH Kwartalnik Historyczny

MPH Monumenta Poloniae Historica

PZP Przeglad Zachodniopomorski

S7. Studia Zrédtoznaweze

G. Spis tresci
e umieszczamy na poczgtku pracy dyplomowej (po stronie tytulowej i
wymaganych oswiadczeniach studenta)
e Zawartos$¢ spisu trescei i jego graficzny uktad:
Spis tresci
Rozdzial I Tytul.......coiviiniriiiiiii e seeesesecrereseeneneesisnes s s e e L0

L1. Tytul podrozdziahu..........cooooiiiiiii 10
L 2. Tytul podrozdziatu.............cooooiiiii 20
Rozdzial IL Tytul........ooviinieiiiiieeeceeeteresrcnteie e e e a e e e 223D
I1.1. Tytul podrozdziatu..............ooooiiiiii 35
I1.2. Tytul podrozdzialu............coooviiiiiiiii e 47
Rozdzial TIL Tytul.........oeiviiniiiiirrrccneneenecrsecieensesssseinnes e ene e 0. 00
IL1. Tytut podrozdziahu..........ccoooiiiiiiiiiiii e 60
II1.2. Tytut podrozdzialu. .........c.ooeveiiiiiiies 70
ZAKONCZENIC. ... .vneeineriiinee e cereieristeeeseesesnesnsneesiesestsseessensne s s s a s a s s s s e e 02280
WYKAZ SKIOTOW . ...ttt e 83
Spis ilustracii......... et e aee et nentraaaataacannasn i eeasasesnennnones Al nansaetans 84
SPIS TADEL. ...t eiieie et e 85
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